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     ‌A proteção de dados pessoais é um direito fundamental assegurado pela

LGPD (Lei nº 13.709/2018), que exige das diversas organizações o tratamento

responsável de dados que identifiquem pessoas naturais, como nome, CPF,

endereço e telefone.‌

     ‌No setor público, a divulgação de documentos garante transparência,

conforme a LAI (Lei nº 12.527/2011). Contudo, essa publicidade deve se limitar

ao necessário, evitando a exposição de dados pessoais excessivos ou

relacionados à vida privada.‌ ‌

    ‌Para isso, utiliza-se o tarjamento, procedimento de anonimização que oculta

dados pessoais desnecessários, impedindo a identificação dos titulares e a

recuperação dessas informações. A CAGEPA reafirma seu comprometimento

com essa prática, adotando o tarjamento como uma das medidas de

conformidade e responsabilidade institucional, conciliando transparência com

proteção da privacidade.‌

     ‌Este guia orienta, de forma simples, a anonimização de PDFs mediante o

uso da ferramenta presente no SIC – Sistemas Integrados da CAGEPA,

garantindo a proteção de dados pessoais sem prejuízo da legalidade e da

transparência.‌

Introdução‌



Processo de 
tarjamento de PDF’s

   Após realizar o devido acesso
ao SIC - Sistemas Integrados da
CAGEPA, busque no menu lateral
esquedo a opção LGPD.

2. Abra o sistema LGPD‌

Acesse o site‌ ‌
https://sic.cagepa.pb.gov.br‌ ‌
e realize o login com suas
credenciais de acesso.‌

1. Acesse o SIC‌

   Note que ao selecionar a opção LGPD,
agora foi exibido o menu central com a
opção Utilidades → Tarjamento de PDF.

3. Inicie a funcionalidade de
trajamento‌



   Após o carregamento do arquivo, o sistema exibirá, na lateral direita, a pré-
visualização do PDF. A partir dessa tela, inicia-se o processo de tarjamento.

1 - Para auxiliar a análise, utilize a opção Analisar PDF. Essa funcionalidade
realiza a identificação automática de alguns padrões de dados pessoais e
aplica tarjas conforme regras previamente configuradas no sistema.

2 - Em seguida, valide todas as tarjas automáticas e complemente ou exclua
o que for necessário. Para inserir novas tarjas, ative Inserir Tarja Manual e
marque as informações/dados pessoais excessivos.

Ao finalizar as inserções manuais, desative essa opção.
Com a ferramenta desativada, será possível mover, redimensionar ou
excluir tarjas, garantindo a correta cobertura dos dados.

  Selecione o arquivo em PDF que você
deseja realizar o devido tratamento para
aplicação da tarja.

4. Realize o upload do PDF‌

5. Inicie a análise do Documento‌



  Após o devido tratamento do arquivo,
faça o download do arquivo clicando na
opção: Baixar PDF Tarjado.

6. Exporte o arquivo tratado‌

7. Valide o Tarjamento‌

   Após a exportação, valide o arquivo para confirmar se as tarjas estão
corretamente posicionadas e se cobrem integralmente os dados pessoais
excessivos em relação à finalidade do documento.
    Se a verificação estiver correta, parabéns: o procedimento foi concluído
com sucesso.
     Caso identifique falhas, refaça o tarjamento e exporte novamente o arquivo.



    Lembre-se de que as tarjas automáticas são apenas um recurso de apoio
para a identificação inicial de dados pessoais e podem apresentar falhas. Por
isso, a revisão manual é obrigatória, e a responsabilidade pelo tarjamento
correto e pelo resultado final do documento é exclusivamente do utilizador.
    Dessa forma, analise todas as tarjas geradas automaticamente e, quando
necessário, insira novas tarjas, ajuste a posição, redimensione ou exclua
aquelas indevidas, garantindo a cobertura integral dos dados pessoais
excessivos.
    Mesmo que o sistema converta o arquivo em imagem, verifique sempre se a
conversão foi realizada adequadamente. O arquivo final não pode permitir a
cópia ou a recuperação do conteúdo tarjado.

8. É sua responsabilidade‌

   Ao seguir este passo a passo, você garante que os dados pessoais
excessivos à finalidade da transparência e controle social estejam
adequadamente protegidos, evitando riscos legais e cumprindo com os
princípios da LGPD. 

9. Conclusão‌
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