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Todos os direitos autorais reservados pela TOTVS S.A.

Proibida a reproducdo total ou parcial, bem como a armazenagem em sistema de recuperacao e a transmissao, de
qualquer modo ou por qualquer outro meio, seja este eletrénico, mecanico, de fotocdpia, de gravacao, ou outros, sem
prévia autorizacao por escrito da proprietaria.

O desrespeito a essa proibicao configura em apropriagao indevida dos direitos autorais e patrimoniais da TOTVS.

Conforme artigos 122 e 130 da LEI no. 5.988 de 14 de Dezembro de 1973.

(@ *sopeAasal S0}I2UIp SO S0pOl ‘SALO.L ep spepaudond 2 ouawniop 2353 @ 'sopeAasal SO SO SO0l ‘SALOL ep spepaudod 2 owawniop 253

3 *sopeAasal SO}RUIP S0 50p01 SALOL ep 2pepaudod 2 oawndop 2953



////’% ROTEIRO DE FORMULAS - @

Sumario

I ) < )Y/ 4
20 1 1 o T [ o PP 4
TR o er= T Ja <R =T T PP 4
U u < g o= To R Sl ] 1 L 4
LT [Tt 4o g1 T T3 PP PP PO PPPPRPPPPN 4
(T =31 o] T =Tor= e [T 0 [Tl 4
8 5o 12410 T PSP UPPRP 5
7.1. ROLEIINOS A€ CAICUID .ottt e e ettt e e e e e e e e s e e e e e e e s e e s ss b ee e e e e e e e e s sassbseneeaaeeeeennnnnnnneeeenseannnnns 6
7.2. COmMO Cadastrar MNEMONICOS ..v.e.iiiiurrrrrrreeesssassssssrsreesesssssasssssseeeeessaasassssseeeeessaasasssssneeaaeessssassnsnneeeenseannnnns 7
P2 T o 11110 TSSO PR PPPRP 8
4 e <o T LI =1 (ol o R PP PPPPRRRPPPR 9
ST 2o T 21U = X0 PPPPP 10
9. Proposta de trabaliii ......cuu i 12

@ *sopeAISa SOJRNP SO SOPOL ‘SALOL ep spepaudad 2 ouswniop 2153 @ ‘sopeaasal SoPaNP SO SOPOL ‘SALOL ep spepaudoud 2 ou=wniop 53

) 'SDpeAISSR) SDYRUIP SO SOPOL ‘SAL0L ep apepeudoud 2 ouawniop 2953



",

) : )
@%J&f/] ROTEIRO DE FORMULAS

Desenvolver férmulas para automatizar os processos de calculos da empresa. Tais como: folha de pagamento,
adiantamento salarial, 13 salario e etc..

Este curso foi elaborado para capacitar os usuarios do Protheus a utilizarem os recursos do Ambiente de Gestao Pessoal,
de forma sistematica e pratica, abordando os conceitos de Roteiros de Calculo, por ele utilizados e orientando-os na
operacao de cada uma de suas opgoes para que seja possivel a Aplicacdo e Criacdo de Formulas da sua empresa.

O treinamento permite desenvolver formulas, de forma a automatizar processos especificos da empresa. Por exemplo,

digamos que seja necessario diferenciar algum célculo por funcionario. O desenvolvimento de férmula pode automatizar
tal processo.

Este cadastro permite ao usuario incluir e definir a Estrutura de Tabelas.
Estas estruturas podem ser cadastradas conforme haja a necessidade de informar uma lista de dados em linhas e

colunas para armazenamento de informagGes, que poderdo ser acessados nas agles a serem tomadas na Montagem
de Formulas do sistema.

Este cadastro deve ser utilizado para realizar a manutencdo das tabelas conforme estrutura cadastrada na Rotina de
Definicdo de Tabelas.

O armazenamento dos dados tem como Chave de Pesquisas, os campos: Filial, Més/Ano Referéncia e Sequéncia.

Mnemonicos sdo facilitadores que serdo usados na definigdo de uma Formula.

Neste cadastro sdo armazenados todos os Mnemonicos que ficardo disponiveis, para serem utiliza- dos na elaboracdo
de Roteiros de Célculos, Cadastro de Férmulas e Biblioteca de Fungoes.

Esta rotina permite a manutencao das Fungdes que serdo utilizadas no ambiente, juntamente com as fungdes disponiveis
no ambiente Protheus.

As FuncOes previamente cadastradas facilitam o processo de Criacao de Férmulas.
Nesse cadastramento sdao definidos a Quantidade de Parametros, qual o Tipo de cada um e se estes devem ser
obrigatorios.
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ROTEIRO DE FORMULAS -

Este cadastro permite a manutencao de Férmulas que serdo utilizadas nos Roteiros de Calculos. Formula é um Conjunto
de Expressoes que pode conter Fungdes, Campos de Arquivos, Mnemonicos, constantes e chamados de outras férmulas.

Esse cadastro possibilita a Montagem de Calculos especificos, para atender a Acordos Coletivos e outras particularidades
da empresa ou da categoria.

- Sequéncia (Seq.): é a ordem que o sistema seguira para executar os passos da formula. Este campo
sera preenchido automaticamente num intervalo de dez em dez, podendo ser alterado pelo usuario.

— Tipo da Expressao (Expr.): indica se a expressao a ser montada sera uma condicdo ou uma execugao
(agao).

- Condicao: Indica que a expressdo sera avaliada para uma determinada acdo, se o resultado da
expressao for verdadeiro.
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- Execucao: Indica que a acao contida no campo resultado sera executada.

— Resultado: Sera preenchido somente quando o campo “Tipo da Expressdo” for “EXE” (execugdo),
tendo como resultado o retorno da expressao. Podem existir diversas sequéncias de operacgdes do tipo
“EXE”, sendo que somente o valor de retorno da ultima sequéncia sera transportado para o campo
A\Y 4

Retorno”.

2 OWN20p 2353

- Operador 1 (Op.1): Sera utilizado somente quando o campo “Tipo de expressao” for uma Execucao
(EXE). Ao pressionar a tecla <enter>, serdo apresentados os operadores matematicos para selegdo.

— 1@ Expressao: Neste campo, ao teclar <enter>, sera apresentada uma janela onde pode ser
selecionado um campo de arquivo, um mneménico, uma funcdo, uma férmula ou uma constante.

0] ‘SALOL ep spepaudoud

— Operador 2 (Op.2): Se o campo “Tipo de expressao” for uma Execucdo (EXE), ao pressionar a tecla
<enter>, serdo apresentados os operadores matematicos para selegdo.

— Se o campo “Tipo de expressao” for uma Condicdo (EXE), ao pressionar a tecla <enter> serdo
apresentados os operadores relacionais para selegao.

@
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— 23 Expressdo: Neste campo, ao teclar <enter>, serd apresentada uma janela onde pode ser
selecionado um campo de arquivo, um mnemonico, uma fungdo, uma formula ou uma constante.

- Operador 3 (0Op.3): Se o campo "Tipo de expressao” for uma Execucao (EXE), ao pressionar a tecla
<enter>, serdo apresentados os operadores "CNT” (indicando que a expressdo continua na sequéncia
seguinte) ou “END” (indicando que terminou a expressao).

— Se o campo “Tipo de Expressao” for uma Condicdo (CON), ao pressionar a tecla <enter>, serao
apresentados os operadores logicos para selegdo.

Ambientes de Recursos Humanos:
Tipo 1 (Tp.1), Tipo 2 (Tp.2) e Tipo 3 (Tp.3):

Sdo campos de identificacao e serao preenchidos pelo sistema de acordo com o tipo de Selecdo/Expressao realizada
nos campos “Resultado”, “12 Expressao” e “22 Expressao”, respectivamente.
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— Arquivos/Campos;
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—  Mnemonicos;
—  FuncOes;

-  Férmulas;

— Constantes.

-~ Se alinha for uma “Condi¢do”, a linha seguinte devera ser uma acao que so sera executada se a condicdo
for “Verdadeira”;

- Se a condicao for “Falsa”, sera testada a proxima condigao até encontrar uma que seja verdadeira, para
seja executada a sua acgao;

- Assim que encontrar uma “Condicao Verdadeira”, executara sua acao e abandona- ra a férmula, ndo mais
testando as linhas seguintes;

—  Os campos “Resultado”, “12 Expressdo” e “22 Expressao” ndo sao editaveis. Ao teclar <enter> sobre eles
sera aberta uma janela para selecionar uma “Expressao”;

— Ao clicar no botdo “Ok”, o contetido do quadro “Selecionado/Expressao” sera transportado para o campo
em edicao “Resultado”, “1@ Expressao” e “2@ Expressao”.

Roteiros de calculo

Esta rotina permite efetuar o cadastramento e manutencgdo dos Roteiros de Calculos utilizados para o processamento
da Folha de Pagamento, Férias, Adiantamento Salarial, Rescisdo Contratual e 13° salario.

O objetivo principal desta rotina € definir a sequéncia dos procedimentos de calculo.

O sistema dispde de um roteiro padrdo preparado para atender os calculos, conforme a legislacao vigente. Esse roteiro
€ criado automaticamente quando ndo exista nenhum item do roteiro cadastrado. Nos roteiros criados pelo sistema nao
€ permitida a manutencdo e o usuario s6 pode habilita-lo ou desabilita-lo.

Quando for necessario alterar um calculo padrao do sistema, utilize a opgao copiar do roteiro padrdo, desabilita-lo e
criar o mesmo item em uma sequéncia diferente. Em qualquer sequéncia adicionada manualmente ao roteiro de calculo
informe obrigatoriamente uma formula, que deve ter sido criada previamente no cadastro de Formulas. Assim, os
roteiros de calculos constituem apenas sequéncias de procedimentos, ou seja, a ordem em que cada calculo sera
efetuado.
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Como Cadastrar Mnemonicos

RER
®  Mneménicos *
TOTVS | Gestdo de Pessoal TOTVS Série T MSSQL Protheus12  Administrador | 1900472016 TESTE/WATRE X Sar
Cadastro de Mnemonicos X
# Bterar Visualizar mprinir browse OQuirasAgies ¥ ||I|_v Pesauisar Q Fitrar
Cod. Mnmemo. DescrMnemon Tipo Mnemon Tipo Var =
4 AADTSERV ARRAY COM OS ADICIONAIS POR TEMPO DE SERVICO Privada f
(2] AAFAST ARRAY COM OS AFASTAMENTOS DO FUNCIONARIO Array Privada
(<] AMFATAR ARRAY COM OS AFASTAMENTOS PARA CALCULAR TAREFAS Array Privada
(2] AAFP ARRAY COM PARAMETROS SEGURO SOCIAL-CHI Array Publica
(<] AAFPS ARRAY COM PARAMETROS DO AFP-DOM Array Privada
(2] AAPORTE ARRAY COM PARAMETROS APORTE PATRONAL-CHI Array Publica
(<] AARS ARRAY COM PARAMETROS DO ARS-DOM Array Privada
(2] ABENRI1 QUTROS BENEFICIOS DO FUNCIONARIO Array Privada
(<] ACALCRIM DADOS CALCULADOS NO ROTEIRO DE OUTROS BENEFICIOS Array Privada
(2] ACODBENEF CODIGO DO BENEFICIARIO Array Privada
(] ACODFOL ARRAY COM AS VERBAS DOS IDENTIFICADORES DE CALCULO Array Publica
(2] ACONVENCAO ARRAY COM A TABELA DE CONVENCAQ COLETIVA Array Pablica ;
Cod. Mnmemo DescrMnemon -
AADTSERV ARRAY COM OS ADICIONAIS POR TEMPO DE SERVICO
Tipo Mnemon Tipo Var
Array Privada
Exercicio

Para efetuarmos o exercicio abaixo proposto, selecione as seguintes opgbes Atualizagoes ->

Definigoes de calculo->Mnemonico.
Selecione a opgao incluir. O sistema apresenta a tela de inclusdo.
Preencha os dados a seguir:

Cd. Mhemonico:
Tipo: Private.

M_PREM_295

Descr. Mnemonico: Pagto. prémio de R$ 550,00.
Tipo Mnemonico: Numérico

Processo: 1- Fol.

Confira os dados e confirme o cadastro de “Mnemonicos.
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Formula

Vamos desenvolver uma féormula para calcular o prémio de R$ 550,00 para funcionarios mensalistas.

& TOTVS Série T

® Formulas x

TOTVS | Gestéo de Pessoal T

Cadastro de Formulas para Roteire

/ Aterar Visualizar Imprimir browse OutrasAces v

Origem Cod. Formula Desc. Formula

] Sistema ABAFADIR ABATE AVOS DE AFASTAMENTO

(<] Sistema ABATPAGO ABATER VALORES PAGOS NA RESCISAO

O Sistema ADILIQ GERA LIQUIDO E ARREDONDAMENTO

@ Sistema ADT13PGT VALIDA O PAGAMENTO DE ADIANTAMENTO 130
(<] Sistema ADTINF ADIANT INFORMADO

O Sistema APD CARREGA MOVIMENT.DO FUNCIONARIO NO MES
@ Sistema ATSMAT GRAVAAD.TPO.SERV.MATERNIDADE

(<] Sistema ATSMES GERAAD.TPO.SERV.MENSAL

O Sistema ATULDISS VAR P/CALC.DISSIDIO

@ Sistema AUXCRECH CALCULO AUXILIO CRECHE

(<] Sistema AVOSAF13 AVOS AFASTAMENTO 13. SALARIO

O Sistema AVOSAPLR CARREGAAVOS AFASTADOS PARAPLR

Origem Cod. Formula Desc.Formula
sistema ABAFADIR ABATE AVOS DE AFASTAMENTO
Exercicio

S Série T MSSQL Protheus12  Administrador

_[5]x]

042016  Teste/Matriz X Sair

x

‘III = Pesquisar Q

Retorno

b | b

4|t «

Retorno

Agora, vamos criar uma férmula que todo funcionario cuja categoria for mensalista recebera R$
550,00 de prémio mérito. Para efetuarmos o exercicio abaixo proposto, selecione as seguintes

opgoes Atualizacoes -> Definigoes de calculo > Férmulas.
Selecione a op¢ao incluir.

Cod. Formula. Prem295

Descricdo. Prémio de R$ 550,00

Retorno. M_PREM_295

Cligue na pasta montagem

Pressione a tarja vermelha ou a tecla F5(Condicao).

Em 12 expressao digite. SRA->RA_CATFUNC= "M"

Em Op3 devera estar preenchido com .END.

Pressione o botdo Ok.

Pressione a tarja verde ou a tecla F6(Execucao).

Pressione o botdo sub item.

Em resultado digite. M_PREM_295:=550.00

Em Op3 devera estar preenchido com .CNT.

Pressione o botdo Ok.

Pressione a tarja verde ou a tecla F6(Execucao).

Pressione o botdo novo item.

Em resultado digite. FGERAVERBA("295",M_PREM_295)

Em Op3 devera estar preenchido com .END.

Pressione o botdo Ok, Salvar, Sim e Salvar respectivamente.
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Formulas

NEI

TOTVS | Gestao de Pessoal TOTVS Série T MSSQL Protheus:

12 Administrador

Teste / Matriz FI0 | X Sair

Cadastro de Formulas para Roteiro - INCLUIR

Definicoes ‘ Montagem ‘
- I :il. . B
Descrican
Resultado
Op1

1 Expressao

ures Agtes | [ canceler
s

op2

Roteiro de Calculo

Roteiros de Calculo

TOTVS | Gestdo de Pessoal TOTVS Série T

=

Cadastro de Roteiros de Calculo - ALTERAR

SRA - Funciondrios

MSSQL Protheus12

| Cadastro de Roteiros de Calculo | Periodo Padrio
Roteiro* Desc.Rot.* Origem*
131 1A. PA DO 130. SALARIO 1- Sistema A
Obs. Roteiro Arq. Mestre*

Administrador

Recompiar

2- Nao v

Teste / Matriz X Sair

Ourashgies | | cancelar
=

Ordinario Tipo Roteiro*

2-Nao v 5-130. Salario (1a. Parcela

Grp Pergunte Integra? Contabiiza? [TigaidoFot= e
Seq Calculo  |Descrica Formula Habiltado Comentario Alas WT R =
00320 ABATE AVOS DE AFASTAMENTO 5_ABAFADR() Sim Memo 0000000032 | SRM 322
00330 GRAVAR MEDIAS S_GRVMEDIA() Sim Memo SR S
00340 GRAVAADICIONAS 5_GRVADH3() Sim Memo 0000000034 | SRM 34
00350 CALCULO PRIMEIRA PARCELA DE 13° SALARID 5_CALCI31() Sim Memo SR 38
00360 GRAVAR VALOR 13° SALARIO 5_GRAVAT3() Sim Memo 0000000036 | SRM 3
00370 CALCULAA GARANTIA DE COMISSAQ S_NVLGCOMI() Sim Memo ‘SRM 37
00380 CALCULA A GARANTIA DE TAREFAS 5_NVLGTARE() sm Memo SRI )
00380 CALC. PENSAC ALIM 5_CALCPENS() Sim Memo 0000000038 | SRM E
00400 SUBTRAIPENSAQ 5_FSUBTPEN() sm Memo 0000000040 | SRM 40
00410 CALCULAFGTS 1* PARCELA 13° SALARD 5 CFGTS1310) Sim Memo 0000000041 | SRM #
00420 CALCULALIQUIDO E ARREDON. 12 PARC 13° 5_CaLIZ() sm Memo 0000000042 | SRM 42
00430 RATEIO POR CENTRO DE CUSTO 5 RATEIOCC() Sim Memo 0000000043 | SRM Bl
[00550 GRAVA CALCULO 5_GRVCA131() sm Memo 0000000044 | SRM wlz
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Exercicio

Para efetuarmos o exercicio abaixo proposto, selecione as seguintes opcdes Atualizagoes ->
Definigcoes de Calculo-> Roteiro de calculo.

Selecione o roteiro de calculo Fol — Folha e pressione o botdo alterar.

Clique na ultima linha do roteiro e pressione a tecla seta para baixo.

Em sequéncia digite. 01141.

Em descrigdo digite. Prémio Mérito.

Em formula digite U_ Prem295

Pressione o botdo salvar.

Calcule a folha de pagamento e verifique o valor da gratificacao.

Pressione o botdo Salvar, Sim e Salvar respectivamente.

Agora calcule a folha de pagamento e verifique em consultas por verba se o sistema gerou a verba
295 com R$550,00.

Via configurador, crie um campo no cadastro de funcionarios perguntando se o funcionario vai aderir ou nao a
previdéncia privada. Caso sim, desenvolva uma férmula que desconte 1% do saldrio do mesmo, estabelecendo um valor
maximo de desconto de R$ 100,00. Lembrando que sera necessario criar uma verba de desconto.

Campo: RA_PPRIVAD

TIPO: Caractere

Tamanho: 1
Obs.: Criar a verba 993 Previdéncia, Percentual 100, Tipo desconto e Tipo verba valor.
1) Vamos criar a formula.
Menu: Atualizacdes, definicdes de calculo formulas.

Pressione o botdo incluir.

® Formus x =

TOTVS | Gestao de Pessoal TOTVS Série T MSSQLPI22  Administrador 24082018 Teste/Matriz =~ X S

Cadastro de Formulas para Roteiro - INCLUIR.

Cadastro de Formulas para Roteiro - INCLUIR Outras Acies Cancelar Salvar

Definicoes Montagem

Cod. Formula® Desc.Formula® Retorno

Obs. Formula

Cdd. Formula PPRIVADA
Desc. Formula PREVIDENCIA PRIVADA

A seguir, clique na pasta montagem

10

@ *sopeAISa SOJRNP SO SOPOL ‘SALOL ep spepaudad 2 ouswniop 2153 @ ‘sopeaasal SoPaNP SO SOPOL ‘SALOL ep spepaudoud 2 ou=wniop 53

) 'SDpeAISSR) SDYRUIP SO SOPOL ‘SAL0L ep apepeudoud 2 ouawniop 2953



W% ROTEIRO DE FORMULAS - @

TOTVS Série T MSSQLP122  Administrador ~ 24/08/2018  Teste/Matiz ~ FS|F8| F7|FB|F12 X Sa

Cadastro de Formulas para Roteiro - INCLUIR.

Vamos comecar pela condicdo.
Pressione o primeiro botdo da esquerda para a direita o (vermelho) ou pressione a tecla F5.

Do lado direito da tela em descricao digite comissdo, na mesma tela no campo primeira expressao digite SRA-
>PPRIVAD="S". O campo OP3 devera ficar preenchido com. END. Que significa que a condicao acabou.

Pressione o botdo < (novo item condicdo) que esta na barra de ferramentas da tela.
Pressione o segundo botdo da esquerda para a direita o (verde) ou pressione a tecla F6.

Aparecera a tela abaixo. Pressione o botao sub-item.

Inclusao de Movo ltem

Selecione o Nivel

Sub-ftem ‘ Hovo tem ‘

Descricdo PREVIDENCIA

Resultado FGERAVERBA("993",IF((SALMES*0.01)>100,100,(SALMES*0.01)))

Op3 .END.

Pressione o botdo < (novo item execucao) que esta na barra de ferramentas da tela.

Pressione o botdo salvar.

11
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2) Agora vamos adicionar a formula no roteiro de célculo FOL (Folha de pagamento).
No ambiente gestdo de pessoal.
Menu AtualizagGes, definicbes de calculo roteiro de calculo.

Selecione o roteiro Fol folha e pressione o botdo alterar.

3 TOTVS Série T =1

@®  Roteiros de Caleulo

TOTVS | Gestao de Pessoal TOTVS Série T MSSQLP122  Administrador ~ 25/06/2018  Teste / Matriz

Cadastro de Roteiros de Calculo - ALTERAR.

Cadastro de Roteiros de Calculo - ALTERAR ourssigies | Cancear m
Cadastro de Roteiros de Calculo Periodo Padrio
Roteiro * Desc.Rot. * Origem * -
FOL FOLHA 1 - Sistema v
Obs. Roteiro Arq. Mestre * Recompiar
SRA - Funciondrios v 2-Nao v
Qrdinario Tipo Roteiro*
1-sm - 1- Foha de Pagamento v
Grp Pergunte Integra? Contabiliza? =

Seq. Calculo Descricao Verba Formula Habiltado Comentario WTalias  WT recno =
01050 CALCULO LR. DE FERIAS S_CAIRFFER() Sim Memo 0000000105 | SRM 393) o
01060 CALCULO DO IRF 13.SALARIO S_CALCIR13() Sim Memo 0000000106 SRM 394
01070 CALCULO FGTS S_CALFGTS() Sim Memo 0000000107 | SRM 395
01080 CALCULO FGTS 13.SALARIO S_CFGTS132() Sim Memo 0000000108 SRM 396
01081 COMISSAD U_GGCOM() Sim Memo 0000000109 |SRM 668
01082 PREVIDENCIA PRIVADA U_PPRIVADA() Sim Memo 0000000110 |SRM 669
01090 CALCULO LIQUIDO E ARREDONDAMENTO S_CALIQFOL() Sim Memo 0000000111 | SRM 397
01100 CALCULO ENCARGOS EMPRESA S_CENCEMP() Sim Memo 0000000112  SRM 398
01110 RATEIQ POR CENTRO DE CUSTO S_RATEIOCC() Sim Memo 0000000113 |SRM 655
onz20 \GRAVA VERBA DE BASE SALARIO MES B39 S_GRBASSAL() Sim Memo 0000000114 | SRM 656
01130 CALCULA COMPLEMENTAR S_CALCCOMP() Sim Memo 0000000115 |SRM 663
01140 CALCULA MULTIPLOS VINCULOS S_MULTV() MNao Memo 0000000116 |SRM 664y
01150 \GRAVA CALCULO S_LGRAVA() Sim Memo 0000000117 | SRM 665 B3
st Sim Memo =

owe| @ 3 @ s 0 B i

Va até a ultima linha, cligue na mesma e pressiona a tecla “seta para baixo” do seu teclado. Sera adicionado uma nova
linha. Em sequéncia de calculo digite 001142 em descricdo digite Previdéncia privada e em formula digite U_PPRIVADA.
Pressione o botdo salvar, Antes de calcular a folha de pagamento, va até o cadastro de funcionarios selecione sim para
0 campo previdéncia privada e finalmente calcule a folha de pagamento.

Acesse 0 menu consultas calculos por verba. Localize a verba 993 a seguir, pressione o botdo visualizar. O resultado da
nossa formula aparecera.

Desenvolva uma formula que desconte R$ 10,00 de cada funcionario que aderir ao grémio a empresa.

Desenvolva uma férmula que pague R$ 80,00 por tempo ilimitado para quem foi palestrante na SIPAT 2020 e da
CONARH 2019.

No pagamento da primeira parcela do 13 salario a empresa devera pagar R$700,00 para quem ganha até R$ 7.000,00
e R$ 900,00 para os demais salarios (gratificagdo natalina). Criar a verba gratificacdo natalina.
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