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Todos os direitos autorais reservados pela TOTVS S.A.

Proibida a reproducdo total ou parcial, bem como a armazenagem em sistema de recuperacdo e a transmissao, de
qualquer modo ou por qualquer outro meio, seja este eletrénico, mecanico, de fotocdpia, de gravacao, ou outros, sem
prévia autorizacao por escrito da proprietaria.

O desrespeito a essa proibicao configura em apropriagao indevida dos direitos autorais e patrimoniais da TOTVS.

Conforme artigos 122 e 130 da LEI no. 5.988 de 14 de dezembro de 1973.
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GESTAO DE CONTRATOS — LINHA PROTHEUS @

Sdo habilidades e competéncias precisas e especificas que propiciam uma indicacdo clara e completa sobre os
conhecimentos pretendidos. Compreendem:

a) Conceitos a serem aprendidos:

e Nomenclatura TOTVS Protheus;
e  Principios do ambiente Gestdo de Contratos;
e Integracodes.

b) Habilidades a serem dominadas:

e Propriedade de compreensdo e emprego da nomenclatura TOTVS Protheus - Gestao de Contratos;

e Capacidade de articulacao e relagdo entre as diversas informacdes e dados que pressupbem as
funcionalidades do ambiente Gestdo de Contratos;

e Capacidade de andlise e adequacao: necessidades X solugdo Protheus;

e Capacidade para acdes proativas, tendo como ferramenta de solucao o Sistema.

c) Técnicas a serem aprendidas:

e Operacionalizagao do ambiente;
e Aplicagdo e utilizagdo plenas das funcionalidades do sistema Gestdo de Contratos.

d) Atitudes a serem desenvolvidas:

e Capacidade de promover acdes planejadas e proativas, tendo como ferramenta de solucao o sistema Protheus
— Gestao de Contratos;
e Capacidade de execucdo.

e) Ao término do curso, o treinando devera ser capaz de:

e Conhecer e empregar adequada os conceitos e funcionalidades do Protheus — Gestao de Contratos.
e Dominar e articular com propriedade a linguagem prdpria a solugdo Protheus.
e Vislumbrar as solugdes para as necessidades emergentes através do Protheus — Gestdo de Contratos.

O ambiente SIGAGCT (Gestdo de Contratos) gerencia os contratos de compras e vendas que a empresa mantém
com seus fornecedores e clientes, possibilitando controlar e acompanhar todos os processos de contratacdao de
produtos e/ou servicos detalhando suas especificacoes.

Por meio desse modulo, controlam-se os Valores do Contrato, Fornecedores, Clientes, Vigéncia, Data da
Assinatura, Responsavel, Objeto do contrato, Clausulas contratuais, Indices econdmicos, Formas de reajustes,
Tipos de contratos, Tipos de revisdes de contratos, Planilhas de contratos, Tipos de caucdo, Cadastramento de
multas contratuais,

Cadastramento e Manutencao das caugOes (Recebimento, Troca, Baixa e abatimento da caucdo), Selecao das
Condicbes de Pagamentos, Cadastro de Tipos de Documentos, Cronogramas Fisico e Financeiro do Contrato,
MedigGes, Revisao de Contratos (Aditivos, Reajustes, Realinhamento, Paralisagao, Reinicio, Alteracdo de clausulas,
etc.), Motivos de Paralisacao de Contratos, Aprovacdo das Revisoes, Cronogramas Contabeis, entre outros.
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3. Fluxo de Integracoes
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SIGACOM SIGAFAT
(—} H
(Compras) (Faturamento)
SIGAGCT
(Gestdo de Contratos)

SIGAFIN SIGACTB
(Financeiro) (Contabilidade)
SIGAEST
(Controle de Estoques e
Custos)

4. Fluxo do Processos
( Inicio )

Cadastrap Cadastrar Cadastrar Cadastrar Cadastrar cadastoar
Condicso de Fornecedores Clientes Vendedores indices Tipo de
Pagamento . Contrato

Cadastrar
Contrato
Importar ou
[ I gerar planilhas [~ 1
Cadastrar
Cadastrar o Cadastrar
Solicitacao de :
Sl Compras ‘ Tipo de Planilha
Gerar
Cronogramas
Caucionar
Contrato
Ativar Contrato Gdega éoRr\e(:";Stio —»{ Aprovar Revisao
Gerar Pedido de Realizar Gerar Pedido de
Compra Medicdo 2 Venda
Registrar Emitir
Documento de Documento de
Entrada Saida

g

@ "SOpeABSa) SOYEUIP SO SOPOL ‘SALOL ep apepaudoid & owsWwnop #s3 @ 'SOpeABsaI SOPRIP SO SOPOL ‘SALOL ep apepatido.d & owBwnop 53

@ 'SopenIasal SOJRUIP SO SOPOL *SALOL ep apepaudoid 3 ouawnop 53



GESTAO DE CONTRATOS — LINHA PROTHEUS @

Centraliza as rotinas de cadastros basicos que permitem a operacionalizacdo do Sistema.

Unidades de Medida.
Tabela Usada Na Rotina (SAH)

O cadastro de Unidades de medida é obrigatério para a utilizacdo de qualquer funcionalidade do Protheus
relacionada ao controle de materiais, pois trata-se de uma informacdo obrigatdria no cadastramento de produtos.

A unidade de medida é a nomenclatura utilizada para contagem e controle de uma quantidade de produtos. Os
sistemas de suprimentos tratam os saldos fisicos dos produtos em duas unidades de medida.

Em consultas e relatdrios que expressem a quantidade de um item, por diversas vezes, a unidade de medida é
informada e, em determinados casos, além da informacdo na primeira unidade de medida sdo apresentados,
também, os saldos na segunda unidade de medida. Exemplos de unidade de medida existentes:
—  Litro.
— Peca.
— Grama.
— Unidade.
- Duzia.
— Cento.
—  Quilograma.
Principais campos:
— Un. Medida (AH_UNIMED) — Cddigo da unidade de medida.
— Desc. Resum. (AH_UMRES) — Descri¢do resumida da unidade de medida.
— Descr. Portug (AH_DESCPO) — Descrigao em portugués da unidade de medida.
- Cbdigo UM.SRF (AH_UM_SRF) — Cddigo usado pelo Sped Fiscal.
— Cddigo RIEX (AH_CODRIEX) informar o codigo RIEX (Registro de Informacbes de Exportacdo). Este cddigo
devera ser utilizado para obtencao, por meio eletronico, do visto na nota fiscal nas seguintes operacoes: Saida
para o exterior de mercadoria a ser embarcada neste estado; Saida para o exterior de mercadoria a ser

embarcada em outro estado; Remessa de mercadoria com o fim especifico de exportagao.

— Cod. C. Origem (AH_COD_CO) Cddigo na unidade de medida na tabela de certificados de origem Fiesp
http://www.certificado.fiesp.com.br/ajuda/Unidades.asp

—  Cod. UM FCI (AH_UMFCI) Preencha este campo informando qual é o cddigo de unidade de medida que deve
ser utilizado no arquivo da FCI quando utilizada estd UM padrdo. Deve se utilizar um dos codigos listado pela
tabela de Unidades de Medida disponivel no Manual da FCI.

-~ Cod. ERP (AH_CODERP) Informar o Cddigo ERP.
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TOTVS | Estoque/Custos TOTVS Manufatura MSSQLRh  Administrador ~ 20/03/2025 ~ Cagepa / Cagepa - Sede = X Sair

e X

# Alterar Visualizar Qutras Agdes v 11l ~ Pesquisar Q Filtrar

Un. Medida Descricao Desc. Port Codigo RIEX

ARROBA ARROBA

DT

BD BALDE BALDE

CcC CENTIMETR CENTIMETRO CUBICO
CM CENTIMETR CENTIMETRO

CT CENTO CENTO

CX CAIXA CAIXA

DM DECIMETRO DECIMETRO

Dz DUZIA DUZIA

FL FOLHAS FOLHAS

Grupos de Produtos
Tabela Usada Na Rotina (SBM)

Esta rotina tem como objetivo definir os agrupadores ou as familias de produtos e vincula-los aos produtos
cadastrados no sistema.

O grupo é uma das maneiras de reunir produtos com caracteristicas comerciais ou fisicas semelhantes, essa
informagdo é muito utilizada em grande parte das rotinas do Sistema para filtragem no calculo e/ou obtencdo de
informag0es.

E possivel, por exemplo, calcular o MRP somente para determinado grupo de produtos ou, ainda, imprimir
determinado relatorio referente a produtos do grupo 0001 ao grupo 0005.

Acesse 0 menu Atualizagdes -> Cadastros -> Produto -> Grupo de Produto

Grupo de Produto: Exibir Todos ~ e X
/ Alterar Visualizar QOutras Agbes ¥ E Pesquisar =} Filtrar
Cod Grupo Desc Grupo Pict Padrao Procedencia M
SV000051 SERV LOCACOES E ALUGUEIS - LOCACAO DE VEICULOS Original f
SV000052 SERV LOCACOES E ALUGUEIS - LOCACAQ BENS P EMISSAO DE ... Original
SV000053 SERV LOCACOES E ALUGUEIS - LOCACAQ DE IMOVEIS Original
SV000054 SERV ALIMENTACAO - PROGRAMA ALIMENTACAO Original
SV000055 SERV BANCARIOS - TARIFAS DE RECEBIMENTO DE CONT Original
SV000056 SERV BANCARIOS - OUTRAS TARIFAS Original
SV000057 SERV SAUDE - ASSIST MEDICA SOCIAL Original
SV000058 COMPRA SERV GRAFICOS MODELOS - MODELO E FORMULARIOS Original
SV000059 SERV DE TRATAMENTO - APLICACAC PROD QUIMICOS Original
SV000060 SERV VIAGENS E CONDUCAQ - PASSAGENS Original
SV000061 SERV VIAGENS E CONDUCAO - HOSPEDAGEM Original
SV000062 SERV VIAGENS E CONDUCAO - CONDUCAO URBANA Original
SV000063 SERV VIAGENS E CONDUCAO - REFEICOES EM VIAGEM Original
TRNO00O1 TREINAMENTO TREINAMENTO Nao Original ;
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GESTAO DE CONTRATOS — LINHA PROTHEUS @

Exemplos de descricao de grupos de produtos:

Eletronicos.
Farmacéuticos.
Borrachas.
Plasticos.

Metais.

Produtos de venda.
Quimicos

Tipo de Grupo (BM_TIPGRU) Informe qual é o tipo deste grupo. Esta informacdo é importante e necessaria
em algumas rotinas do Sistema, como relatdrios de resultado e de analise, orcamentos e fechamento de
ordens de servigo. Deve-se preencher este campo com:

Pecas

Lubrificantes e Combustiveis
Pneus e Camaras

Servigos

Outras marcas

Aplicagao direta

Veiculos

Acessorios originais
Acessorios ndo originais

Class Grupo (BM_CLASSGRU) Classificagao do grupo de produtos:

Outros,
Material Automotivo

Insumos Agricolas

Para garantir diversas funcionalidades do Sistema, a classificacao dos produtos é fundamental.

Produtos.

Tabela Usada na Rotina (SB1)

O cadastro de produtos tem por objetivo elencar os itens necessarios para as movimentagoes do sistema.
Nesta rotina sdo definidos diversos atributos para estes registros, como por exemplo:

Tipificagdo do produto (matéria-prima, mercadoria, produto acabado, servicos, mao de obra, etc.);
Local de armazenamento e gestdo de estocagem (controle de lote, enderego, inventario);

Grupos (familia de produtos /servigos);

Informagdes de suprimentos (ponto de pedido, estoque de seguranga, etc.) €;

Informacdes Fiscais/Contabeis.
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Acesse 0 menu Atualizagdes -> Cadastros -> Produto -> Produtos

Atualizacao de Produtos - Alterar

Descrigdo Genérica do Produto

GESTAO DE CONTRATOS — LINHA PROTHEUS

Outras A¢des ¥ Fechar m

Cadastrais

Impostos MRP / Suprimentos

Codigo* Tipo*

000000000000001 Q

D. Detalhada*

ADESIVO PARA COLAR PARAPI
TS Padrao Seg Un Medi

Q Q
Alternativa
Q
Ult. Preco Moeda C.Std

8.000,00 > 1 - Moeda1 V|

Descricdo das Regras de negodcio

cQ
Grupo*

0002

Unidade*

UN Q

Fator Conv.
000 o

Preco Venda

Uit. Compra
26/02/2025

Atendimento

0,00 w»

Direitos autorais

Descricao*

ADESIVO PARA COLAR PARA PISO V

Armazem Pad.*

01 Q
Tipo de Conv
M - Multiplicador V|
Custo Stand
0,0000
Peso Liquido
00000 >

Garantia Estendida Outros

TE Padrao

q,

Ult. Calculo
I

O cadastro sera utilizado conforme o padrdo do ERP, dispensando o emprego de customizacdes;

O cadastro sera Unico e compartilhado entre todas as empresas e filiais da organizagdo;
Os produtos selecionados possuirao controle de rastreabilidade por lote e validade;

Nao havera controle de enderecamento;

Para atendimento a contabilizacdo do cliente, sera necessario que o usuario informe qual a aplicagao do item.

Para isso, serao criados campos complementares no cadastro de produto, conforme abaixo:

e Estoque

e Investimento
e Agua

e Esgoto

e Comercial
e Administrativo

Atualizacao de Produtos - Alterar

Ut Preco Moeda C.Std Ult. Compra Peso Liquido
800000 o 1-Moedal | W 26/02/2025 HH 00000 o
Cta Contabil Cta Agua
111201003 [=§ 1010101010001 Q
Cta Esgoto Cta Comerci
20101010101 Q 20101010101 Q
Cta administ Cla Invest
20101010101 Q 123101001 Q
~Tom Padao TEnto Custo Tem Coma
Q, Q q

ourasgtes ¥| | Fecher m

Loja Padrao

Familia

O tratamento da aplicacdo (custeio ou investimento) serd dada nos seguintes momentos: solicitacdo ao armazem —
para itens estocaveis, solicitacdo de compras € entrada de notas fiscais — itens nédo estocaveis. Em todos os casos é

possivel informar se o item é de custeio ou investimento

Para alteracdo da classificacdo do produto quanto ao tjpo, classe e subclasse, sera utilizado o campo de descricdo do
produto, por exemplo: TUBO PVC PBA JE 50mm, onde: Tubo ¢é a tipo, PVC é a classe e PBA & a subclasse.

10

@ *sopeAISa SOJRNP SO SOPOL ‘SALOL ep spepaudad 2 ouswniop 2153 @ ‘sopeaasal SoPaNP SO SOPOL ‘SALOL ep spepaudoud 2 ou=wniop 53

) 'SDpeAISSR) SDYRUIP SO SOPOL ‘SAL0L ep apepeudoud 2 ouawniop 2953



V///

Q

@W/ GESTAO DE CONTRATOS — LINHA PROTHEUS @

Descrigao Genérica do Produto

Cadastrais Impostos MRP / Suprimentos ca Atendimento Direitos autorais Garantia Estendida Outros

Codigo* Tipo* Grupo* Descricao*

000000000000059 Q 0015 Q 0015 CANO PVC ESGOTO 150M
D. Detalhada* Unidade* Armazem Pad.* TE Padrao
CANO PVC PARA ESGOTO 150MM OU 6" 6M TIGRE UN Q 01 Q Q
TS Padrao Seg.Un Medi Fator Conv. Tipo de Conv
Q, Q 000 o M - Multiplicador v

Principais campos:
PASTA “CADASTRAIS™:

— Cddigo (B1_COD) — Funciona como identificador Unico do produto. Pode ser criado por meio da ferramenta de
cddigo inteligente.

— Descricao (B1_DESC) — Descricao do produto. Facilita a identificacdo do produto, permitindo que se obtenha

mais informagdes sobre o item. Normalmente, a informagdo € apresentada junto ao cddigo em relatdrios e
consultas.

— Tipo (B1_TIPO) — Tipo do produto. Caracteristica do produto que utiliza tabela do Sistema. Essa tabela pode
contemplar novos tipos de produto cadastrados pelo usuario. Alguns tipos de produto pré-cadastrados sdo:

—  PA (Produto acabado)
—  PI (Produto intermediario) MC (Matéria de consumo) BN (Beneficiamento).

O Unico tipo de produto que possui um comportamento diferenciado no Sistema é BN, que possui um tratamento
diferenciado na rotina de Ordem de Produgao. Os demais tipos sao, normalmente, utilizados somente para filtragem
em programas de relatério e de processamento.
Unidade (B1_UM) — Unidade de medida principal do produto. Pode ser definida como a nomenclatura utilizada
para contagem de produtos. Exemplos de unidade de medida:

e PC (Peca)

e UN (Unidade)

e KG (Quilograma)
e (X (Caixa)

Armazém Padrdo (B1_LOCPAD) — Na versdo 11.80 a TOTVS S/ inovou no cadastro de almoxarifados criando o
cadastro de estoque os campos sao identificados na (Tabela NNR)

O cadastro de Produtos possui mais de cento e cinquenta campos utilizados por funcionalidades bastante distintas,
no Protheus, assim destacam-se alguns dos campos mais relevantes no funcionamento dos ambientes de
suprimento.

— Blogueado (B1_MSBLQL) — Campo que identifica se o produto esta bloqueado para uso ou ndo. Se estiver
blogueado, nao podera ser utilizado nas digitacdes do Sistema.

— Seg. Un. Medi. (B1_SEGUM) — Segunda Unidade de Medida. E a unidade de medida auxiliar do produto. Pode
ser definida como a segunda nomenclatura utilizada para contagem de produtos. Exemplos de unidade de
medida:

e PC (Peca).

11
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Il GESTAO DE CONTRATOS — LINHA PROTHEUS @

e UN (Unidade).
e KG (Quilograma).
e (X (Caixa).

A quantidade de um produto, na segunda unidade de medida, pode ser sugerida caso ele possua um fator de
conversao preenchido.

O preenchimento do fator de conversdo nao € obrigatdrio, pois existem produtos que possuem duas unidades de
medida para controle, mas tém sua conversdo variadvel de acordo com outros fatores (Exemplo: o papel tem um
fator de conversdo entre peso e nimero de folhas).

— Fator Conv (B1_CONV) — Fator de convers3do entre as unidades de medida. Esse campo ¢€ utilizado para
sugerir a conversao entre duas unidades de medida, utilizadas para controlar o saldo do produto e as
quantidades de movimentagao.

— Situagao real de utilizacao: ao comprar um refrigerante, no supermercado, verifica- se que a unidade de
medida principal é a lata e a segunda unidade de medida é a caixa, composta por uma quantidade especifica
de latas, por exemplo, dez. Ao digitar-se um movimento com vinte latas, o Sistema devera sugerir,
automaticamente, a quantidade na segunda unidade de medida de duas caixas.

— Tipo de Conv (B1_TIPCONV) — Tipo do Fator de Conversdo. Campo utilizado em conjunto com o fator de
conversao, indica se o fator de conversao serve para multiplicar ou dividir.

— No exemplo citado no campo de fator de conversdo, o tipo de conversdo digitado deveria ser divisdo (a
quantidade da segunda unidade de medida é calculada, dividindo-se a quantidade da primeira unidade de
medida).

— Apropriacao (B1_APROPRI) — Tipo de apropriacao do produto. O produto pode ser de apropriacao direta ou
indireta. Produtos de apropriagao direta sao produtos de facil controle e contagem e sao requisitados
diretamente ao seu local de armazenagem para consumo.

Os produtos de apropriacdo indireta sdo produtos de dificil controle e contagem, sendo requisitados .
normalmente em quantidade maior do que a necessaria para um armazém de processo (MV_LOCPROC). A
medida que os consumos ocorrem, esse saldo em processo € requisitado. Exemplos de material de apropriacdo
indireta:

e Tinta: se um determinado produto acabado utiliza 100 ml de tinta em sua composicdo e a tinta é armazenada
em latas, o processo de requisicdo nao é feito diretamente, ja que dificilmente a requisicdo sera feita com uma
seringa. Normalmente, requisita-se uma lata de tinta para o processo e as baixas sao feitas, posteriormente,
nessa lata.

e Parafusos: quando a quantidade de parafusos utilizada em um processo produtivo é grande, utiliza-se conceito
parecido com o da tinta, pois ndo é feita contagem e requisigao de parafuso por parafuso, requisita-se uma
caixa de parafusos para o processo e as baixas sao feitas, diretamente, nesse saldo.

— Rastro (B1_RASTRO) — Indica se o produto em questdo controla rastreabilidade ou ndo. Existem dois
tipos de rastreabilidade:

Rastreabilidade Lote - Controle de saldos por Lote. O saldo pode ser requisitado pelo saldo nominal do lote.

Rastreabilidade Sublote - Controle de saldos por Sublote. O saldo é controlado em separado por cada
entrada; ou seja, o saldo nominal de cada sublote.

— Contr Enders (B1_LOCALIZ) — Indica se o produto em questdao controla saldos por endereco ou nao.

Esse controle também devera ser habilitado para produtos, em que se queira controlar o saldo por
numero de série; ou seja, onde é necessario identificar o nimero de série Unico item a item.
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Prod. Import. (B1_IMPORT) — Indica se o produto é importado ou ndo. Os produtos importados tém seu
controle de aquisicdo efetuado pelas funcionalidades do ambiente SIGAEIC.

Tipo de CQ (B1_TIPOCQ) — Indica o tipo de controle de qualidade a ser utilizado nas rotinas que geram
informacdo de inspegao do produto.

O produto pode ser controlado pelas funcionalidades de controle de qualidade de materiais (por meio do
programa de baixas do CQ, um conceito simplificado de inspecao) ou por meio do controle de qualidade do
SigaQuiality (ferramentas avancadas de inspecao de entrada e/ou inspecao de processos).

Nota Minima (B1_NOTAMIN) — Nota minima do produto para entrada sem inspegao. Quando o tipo de
CQ do produto for “materiais” e o item for comprado, podera ser enviado para controle de qualidade
pela nota do fornecedor.

Exemplo: se para o fornecedor “X” o produto tiver nota 6 e a nota minima informada for 8, o produto
automaticamente sera enviado para inspec¢do no controle de qualidade.

ProdugGes CQ (B1_EM UMCQPR) — Numero de produgdes para envio ao CQ.
Quando o tipo de CQ do produto for estiver preenchido como materiais e o item for produzido, podera ser
enviado ao controle de qualidade pelo nimero de apontamentos de producdo efetuados.

Por exemplo, se nesse campo for informado o valor 1, todo apontamento efetuado enviarg,
automaticamente, a quantidade produzida para inspecdo no controle de qualidade. Se o nimero informado
nesse campo for 2, um apontamento é enviado e o outro nao.

PASTA MRP/Suprimentos

13

Qtd Embalag (B1_QE) — Quantidade por embalagem. Utilizado como quantidade minima para compra
de produtos que ndao possuem estrutura; ou seja, produtos que terdao necessidade de compra gerada
automaticamente pelo Sistema.

Ponto de pedido (B1_EMIN) — Ponto de pedido do produto. Quantidade que uma quando atingida
devera disparar o processo de compra ou produgao do produto para reabastecimento do estoque
(autor: sem sentido).

Seguranca (B1_ESTSEG) — Estoque de seguranca. Quantidade do estoque do produto que tem como
objetivo aumentar o fator de seguranca do estoque em relacdo ao possivel desabastecimento do
produto.

Essa quantidade é subtraida do saldo em estoque disponivel em alguns processos para garantir o calculo
de necessidade com o maximo de seguranca para abastecimento do produto.

Form. Est. Seg (B1_ESTFOR) — Férmula do estoque de seguranga. Caso a formula esteja preenchida,
o valor do estoque de seguranga é calculado por ela.

Entrega (B1_PE) — Prazo de entrega do produto. Campo utilizado para informar o prazo de entrega
padrao do produto em rotinas de calculo de necessidade e de previsdo de entrega.

Form. Prazo (B1_FORPRZ) — Formula do prazo de entrega. Caso a formula esteja preenchida, o valor
do prazo de entrega é calculado por ela.

Lote Econémico (B1_LE) — Lote econdmico do produto. Quantidade ideal para compra e produgdo do
produto. Com base na informacao do lote econdmico s3o calculadas possiveis quebras de quantidade
nos processos de geracao de solicitacdes de compra ou ordens de produgao.
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-~ Lote Minimo (B1_LM) — Lote minimo do produto. Utilizado como quantidade minima para producdo de
itens que possuem estrutura; ou seja, produtos que terdo necessidade de produgao, gerada
automaticamente pelo Sistema.

— Estog Maximo (B1_EMAX) — Estoque maximo do produto. Utilizado como limitador de geracdo de
previsOes de entrada em rotinas que automatizam o calculo de necessidades e geragao de documentos,
garantindo que o nivel do estoque ndo seja elevado desnecessariamente.

Para realizar o cadastro de Produtos, com o objetivo de controlar a Rastreabilidade e o Controle de Enderegos no
Armazém, é necessario adequar os Parametros "MV_RASTRO= S “e “MV_LOCALIZ=S".

—  Ult. Preco (B1_UPRC) — Ultimo prego de compra. Informacao do ultimo preco de compra, relacionado
ao produto.

— Custo Stand (B1_CUSTD) — Custo Standard do produto. Informagao do custo de reposigao, calculado ou
informado para o produto.

— Ult. Compra (B1_UCOM) — Data da ultima compra.

Conforme visto, produto € tudo que seja necessario controlar quantidades ou valor. Os mesmos terdo seus dados
atualizados, seja pela entrada de uma Nota Fiscal ou pela produgao.

Antes de efetuar o cadastro é importante fazer um levantamento de quais produtos e suas codificacoes, etc. serdo
cadastrados e quais as caracteristicas serao controladas pelo Sistema.

Exercicio

Acesse o0 menu Atualizacoes -> Cadastros -> Produtos->Produtos
E inclua os seguintes Produtos:

Codigo = 000000000000001
Descricao = ALUGUEL PREDIAL

Tipo = S\

Unidade = UN

Armazém Pad. = 01

Codigo = 000000000000002
Descricao = SERVICO DE MANUTENGCAO
Tipo = S\

Unidade = HR

Armazém Pad. = 01

Complemento de Produto
Tabela Usada na Rotina (SB4)
O Complemento de produtos permite manter dados adicionais sobre um produto sem alterar seu cadastro.

A funcionalidade permite ainda que sejam armazenadas tabelas de precos, medidas, nome cientifico, e demais
informacOes complementares ao produto.
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Acesse 0 menu Atualizagdes -> Cadastros -> Produto -> Indicadores

Dados complementares - VISUALIZAR Outras Agbes ¥ Cancelar m m
3

Cadastrais Vendas Logistica Wms Tms Gest#o de Varejo Acd Agro Gest#o de Servigos E-commerce Outros ;
Produto * Nome Cientif+ %_
000000000000019 Q PRODUTO EXEMPLO DE REMESSA E
Comp. Cienti Comprimento Espessura Largura %
000 & 000 & 000 o %

Conv. DIPI UM DIPI Form. MRP i

0,0000 ¥ Q, 1 - Pelo programa v i

v

Aglu. MRP Dias p/ ES =1

1 Q O] 3

O cadastro sera unico e compartilhado entre todas as empresas e filiais da organizagao. 8
Indicadores de Produtos

@

Tabela Usada na Rotina (SBZ)

A rotina Indicadores de Produtos pode ser utilizada para atender empresas que possuem varias filias no sistema e
tém dificuldade de utilizar a tabela de produtos compartilhada entre elas, pois determinadas informacGes sdo
especificas de cada filial, ndo sendo funcional compartilhar todo o arquivo.

Esta rotina permite que alguns campos relacionados ao produto, sejam separados por filial utilizando uma tabela
independente da tabela padrdo “SB1 - Produtos”, trata-se da tabela "SBZ — Indicadores de Produtos”. Desta forma,
¢ possivel utilizar o cadastro de produtos de forma compartilhada e possuir uma tabela de indicadores de produto
exclusiva por filial.

No cadastro indicadores de produtos, existem alguns campos comuns ao cadastro de produtos, o que permite que
estes dados sejam diferenciados entre as filiais da empresa.

Assim, ao informar um determinado produto em uma rotina que utilize os indicadores de produtos, o sistema
verifica a sua existéncia na tabela “SBZ - Indicadores de Produtos” para selecionar os dados relacionados a ele.
Caso nao existam, sdo utilizados os proprios dados informados no cadastro de produtos.

*SOpEAI252) SOJR4IP SO SOPOL ‘SALOL ep spepaudaid 2 ojuawniop 2053

@

Obs. O Parametro MV_ARQPROD deve estar com SBZ para funcionar OP/SC por ponto pedido.

Acesse 0 menu Atualizagdes -> Cadastros -> Produto -> Indicadores

o

®

g

Descricao Genérica do Produto - Descrigdo Genérica do Produto Outras Ages ¥ Cancelar =

o}

Z

Cadastrais Impostos MRP / Suprimentos ca Atendimento Direitos autorais Garantia Estendida Outros -
Codigo* Tipo* Grupo* Descricao* ﬁ‘
000000000000007 MC Q 0001 Q PLASTICO TREINAMENTO %.
=

D. Detalhada* Unidade* Armazem Pad.* TE Padrao L)
=

TREINAMENTO UN (=% 01 =} Q, 3
TS Padrao Seg Un Medi. Fator Conv. Tipo de Conv ;‘—J
Q Q 000 & M - Multiplicador v 2

Preco Venda Custo Stand Ult_Calculo - f

x £

D1SEDE0001 107 512 0 100,00 0,0000 // Moeda /1 = E
8

D1GRAP000S 107 512 0 160,00 0,0000 // Moeda1 /1 g
=

D1GRAP0011 108 520 0 80,00 0,0000 / / Moeda1 I “-
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B1_ LM Lote minimo
B1_TOLER Tolerancia
B1_TE Tipo de entrada padrao, sugerido no recebimento de materiais
B1_TS
Tipo de saida padrao, sugerido no recebimento de materiais
Campo Descricao
B1_DATREF Data de referéncia do custo standard ou custo de reposigao, que sera atualizada pelo

processamento da rotina "Calculo do Custo de Reposicdo".

Data de consumo inicial do produto, que sera atualizada na primeira movimentacgdo de saida do

B1_CONINI material no estoque.
B1_EMAX Estoque maximo
SBZ_DATREF Com o objetivo de atualizar a data de referéncia do custo standard ou custo de reposicdo na
tabela “"SBZ - Indicadores de Produtos”, conforme calculado pela rotina “Calculo do Custo de
Reposicao”.

SBZ_CONINI = Com o objetivo de atualizar a data do consumo inicial do produto na tabela “"SBZ - Indicadores de
Produtos”, através da primeira movimentacdo de saida do material no estoque.

Observe os campos do cadastro de produtos existentes na rotina “Indicadores de Produtos":
Aplicabilidade pratica (o arquivo SB1 é compartilhado entre as filiais) - Campo: X2_MODO = “C":

O parametro MV_ARQPROD deve estar como SBZ para funcionar a SC por ponto de pedido.

Fornecedores
Tabela Usada na Rotina (SA2)
Fornecedor € uma entidade que tem por objetivo suprir as necessidades de produtos ou servicos de uma empresa,
seja ela nacional, ou ndo. Quando o Fornecedor é um Prestador de Servigos, o servico por ele fornecido deve estar
registrado no Cadastro de Produtos. O devido preenchimento deste cadastro é importante para definir o perfil
completo do fornecedor, dados que serao utilizados em outras rotinas do Sistema.

Acesse > Atualizacdes > Cadastros-> Fornecedores.

Fornecedores - Visualizar Outras Agoes ¥ m

Fornecedores

Cadastrais Adm/Fin. Fiscais Compras Direitos autorais Residente Exterior Auténomos Outros

Tipo* CNPJ/CPF Codigo* Loja*

Razao Social* N Fantasia*
FORNECEDOR EXEMPLO REMESSA REMESSA
Endereco* Bairro Estado* Cod. Municip
RUA CENTRAL, 2000 CENTRO PB Q 00106 Q
Municipio* CEP RG/Ced Estr

AGUA BRANCA

Complemento Fornecedor

Cadastrais Complemento Residente Exterior Fiscais

Origem

3 - Manual A4

16

‘SOpeAISal SOYRAP 50 SOPOL ‘SALOL ep 2pepaidoud 2 owswnop 253

3

*SOpEAI252) SOJR4IP SO SOPOL ‘SALOL ep spepaudaid 2 ojuawniop 2053

3

‘SOPEAIRSa) SOJRIIP 50 SOPOL *SAL0L ep spepaudad 2 oqualndop 2053

3



(SS

///  GESTAO DE CONTRATOS — LINHA PROTHEUS @

Para facilitar o acesso as informacdes do Cadastro de Fornecedores, os dados deste devem estdo agrupados em 6
(seis) pastas conforme abaixo:

- Cadastrais: Nesta pasta informe os dados de identificacao do fornecedor, tais como: Cddigo, Loja, Razdo
Social, Nome Fantasia, Enderego, Municipio, Estado, CEP, Caixa Postal, Tipo (Juridico, fisico ou Outros),
CNPJ/CPF, RG, DDD, DDI, Telefone, e-mail etc.

— Adm./Fin: Nesta pasta informe os dados para controle Administrativo/Financeiro do Fornecedor, tais
como: Cddigo do Banco, Agéncia e Conta Corrente do Fornecedor, Natureza Financeira, Condigdo
de Pagamento, Maior Compra, Média de Atraso, Maior Saldo, Quantidade de compras, Saldo em
Duplicatas, Saldo em Moeda Forte (Exemplo: saldo em dodlar) e Conta Contabil (esta informagao €
utilizada para Integracdo Contabil).

- Fiscais: Nesta pasta digite as informacdes para calcular os impostos e o recolhimento na Entrada de
Materiais de um Fornecedor, de acordo com a legislagao vigente.

— Compras: Nesta pasta defina as caracteristicas do fornecedor relacionadas as Compras, tais como:
Nome do Contato no Fornecedor, (;c')digo da Transportadora do Fornecedor Comumente utilizada,
Data da Primeira Compra, Data da Ultima Compra, utilizacado do Comércio Eletrénico etc.

— Outros: Esta pasta apresenta os dados adicionais do Fornecedor ou especificos para alguns
ambientes (SIGAEIC, SIGAEEC, SIGAECO, SIGAEFF). Nos ambientes Importacao, Exportacao,
Contabilidade de ImportagGes e Financiamento de ImportagGes, esta pasta contém importantes
informac0es para identificagdo do Fornecedor/Fabricante e dados do representante.

Fil. Transf. (A2_FILTRF): cddigo da filial correspondente ao cadastro (para utilizacdo no processo de
transferéncia entre filiais).

Dados cadastrais automatico do Fornecedor (Integracao API Carol)
Vale informar que ndo existe custo adicional para utilizar essa funcionalidade, pois a tecnologia da Carol foi
embarcada no Protheus.

Campos atualizados: Nome (A2_NOME) / Nome reduzido (A2_NREDUZ) / Bairro (A2_BAIRRQO) / Municipio (A2_MUN)
/ Endereco (A2_END) ndo forem carregados ao informar o CNPJ, verifique no dicionario de dados o tamanho dos
campos correspondentes e aumente caso haja necessidade.

Exercicio

Acesse o menu Atualizagdes -> Cadastros -> Compra e Venda->Fornecedores

E incluir O seguinte Fornecedor:

Cdédigo = 300000
Loja = 01
Nome = FORNECEDOR GCT LTDA

N Fantasia = FOR.GCT LTDA
Endereco =  AV.BRAZ LEME, 1000

Estado = SP
Municipio =  SAO PAULO
Tipo = J - Juridico
Natureza= (F3)
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Condicao de Pagamento

As negociacoes de compras e vendas de produtos ou servicos, normalmente, se baseiam nas condi¢des de pagamento.
Elas determinam como e quando serdo efetuados os pagamentos, especificando datas de vencimentos, nimero e
valores das parcelas, descontos e acréscimos. O Protheus permite a composigdo de diferentes condicdoes de pagamento,
considerando trés campos principais: cddigo, tipo e condigdo de pagamento.

Os tipos de condicdes de pagamento permitem cadastrar as condi¢des de pagamento de acordo com a necessidade
do negdcio, sendo que a base da condicdo, € determinada pelo campo tipo.

Conforme o tipo da condicdo, o sistema ira tratar de forma diferenciada o contelido dos campos cddigo e condicao de
pagamento, o que permite a configuragao de diferentes condicdes de pagamento, para aplicagdo aos pagamentos
tanto de fornecedores como de clientes.

Exemplo Tipo 1:

. Codigo - 001
° Tipo - 1
D Condicao - 00,30,60
Os pagamentos serao efetuados da seguinte forma:

e 12 parcela a vista
e 22 parcela 30 dias
e 32 parcela 60 dias

Acesse 0 menu Atualizagdes -> Cadastros -> Financeiro->Cond. de Pagamento

TOTVS | Gestéo de Contratos ‘ TOTVS Manufatura MSSQL Rh ‘ Administrador | 02/04/2025 | Cagepa/Cagepa-Sede = X Sar
Condigao de Pagamento: Exibir Todos ~ (-} X

I # Alterar I I Visualizar I I Qutras Agdes vl 11} "Pesquwsar P‘ Filtre

Filial » Codigo Tipo Cond. Pagto » Descricao N TATHES

01 -CAGEPA 002 1 00,30 2 PARCELAS

01 -CAGEPA 003 1 00,30,60 3X

01 -CAGEPA 004 1 00,30,60.90 4xX

01 -CAGEPA 007 4 4,30,3 CAP

Banco de Conhecimento

O Banco de Conhecimento do Protheus é um banco de informacoes genéricas, armazenadas em arquivos.

Essas informacdes podem ser figuras, textos, planilhas ou qualquer tipo de arquivo que contenha informagdes
relevantes ao sistema. Nas mais variadas rotinas do sistema, o usuario podera anexar arquivos referente ao
processo. Por exemplo, o gestor de um contrato podera digitalizar um documento, como uma proposta comercial
ou cotacgdo ao pedido de compras no sistema. Esta funcionalidade é um facilitador na qual o Protheus disponibiliza
para associar arquivos digitalizados ou imagens as rotinas especificas.

Descricdo das Regras de negocio

O cadastro sera utilizado conforme o padrdo do ERP, dispensando o emprego de customizagoes;
O cadastro sera Unico e compartilhado entre todas as empresas/filiais da organizacao;
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Para compor informacgdes detalhadas da realizacdo do contrato, documento a documento, chegando até ao

detalhamento dos itens da nota fiscal, sera utilizado o banco de conhecimento para anexar os documentos referentes

ao contrato e para atendimento do requisito de permitir o cadastro de projetos, estes poderdo ser associados aos
projetos, serao anexados arquivos com as extensdes: DWG (autocad) e PDF.

Indices Econdmicos

Nesta funcdo, sdo cadastrados os indicadores econdmicos que comporao a base de reajustes contratuais, quando
utilizados, no momento das revisoes.

Os indicadores econémicos sdo indices emitidos por érgaos especificos que representam o crescimento e a
estabilidade econdomica atual. Os indicadores incluem taxas de empregos, Produto Interno Bruto (PIB), inflagdo,
vendas no comércio, IEE - Indice Setorial de Energia Elétrica, indice Bovespa, indice de imobilizacdo, indice de
lucratividade, indices de pregos, indice nacional de custo de construgdo, indice de reajustes de obras ferroviarias,
indices de reajustes de obras rodoviarias, etc.

Acesse 0 menu Atualizagdes -> Cadastros -> Financeiros->Indices Econdmicos

Cadastro de Indices ©
I ./Alterar I I Visualizar I I Outras Agdes 'I "l "Pesqu\sar p‘
» Codigo » Descricao Tipo Atual .Caucao Fonte

002 IGP-M (C/ CAUCAQ) Mensal Sim FGV
003 IPCA Mensal Nao IBGE
.
Exercicio

Acesse o menu Atualizagdes -> Cadastros -> Financeiros->Indices Econémicos

E inclua o seguinte Indices Econdmicos

Cddigo = 100

Descricao =  IPCA

Tipo = Mensal

Atual Cangao = Sim

Fonte = Fundacdo Getulio Vargas

Histoérico de Indices

A rotina Histérico de Indices permite o cadastramento e a manutencdo dos valores dos indices financeiros que
serao utilizados nos calculos de reajustes de contratos, correcao de valores caucionados, entre outros.

Este cadastro tem por objetivo armazenar os histéricos dos indices econdmicos cadastrados. Nesta rotina também é

possivel avaliar a projecao destes, auxiliando a rotina de revisdes de contratos do tipo reajuste.

A manutencdo dos valores dos indices deve ser efetuada conforme os tipos de indices que serdo utilizados nos
contratos de compras, podendo ser informados diariamente, semanalmente, mensalmente, etc.

Como por exemplo, o IGP-DI (Indice Geral de Precos — Disponibilidade Interna) é um indice de inflagcdo, cuja taxa
do més fechado é uma média ponderada do IPA (Precos no Atacado) Nacional, pelo IPC (Precos ao Consumidor)
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no Rio de Janeiro e em S&o Paulo, e pelo INCC (Indice Nacional da Construggo Civil). Portanto, quando utilizado,
devera ser informado mensalmente.

Acesse 0 menu Atualizagdes -> Cadastros -> Financeiros-> Histérico de Indices

Histérico de indices - INCLUIR EEceE | |
Codigo * Descngao ) Data ‘Competencia
‘001 p‘ |IGP—M (S/ CAUGAO) ‘ 1 ] |032025 ‘
Valor Real VIr. Projet Tipo Proj
0,3400 o‘ | 0,0000 ©| ‘ 1 - Manual ‘v‘

5.11. Area do Contrato

Esta rotina tem por objetivo permitir vincular um contrato a uma area e consequentemente identificar o seu
respectivo gestor.

Acesse 0 menu Atualizacdes -> Cadastros -> Areas do Contrato

Avreas do Contrato e x
I # Alterar I ’ Visualizar I ’ Outras AgBes 'I I ~|Pesquisar P| Filtrar
» Codigo Descrigdo Status 4

Q 000002 PRESTADORES DE SERVICOS Ativo

6. Alcada de Contratos

6.1. Aprovadores

O cadastro de aprovadores define quais usuarios do sistema s3o responsaveis pela aprovacao dos diversos
documentos de compras que forem submetidos ao fluxo de alcadas.

Neste cadastro, definem-se o aprovador superior (que pode substituir a aprovagao do aprovador, quando necessario),
limite que sera atribuido ao aprovador de acordo com seu tipo (verba) e tipo de limite (diario, semanal ou mensal). O
superior informado neste cadastro pode aprovar ou bloquear pedidos de compras se o limite do aprovador principal
tenha se excedido ou, ainda, quando este aprovador estiver ausente da empresa, sendo assim possivel dar
continuidade ao processo de compras.

Atualizagbes->Aprovagoes -> Aprovadores

Cadastro de Aprovadores -] X
I / Alterar I I Visualizar I I Quiras Agoes 'I I ~ | pesquisar P| Filtrar
» Codigo Nome Moeda » Login A
ADMO001 ADMINISTRADOR 1 Administrador

ADMO002 CAGEPA TREINAMENTO USUARIO 1 usuario
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/]l GESTAO DE CONTRATOS — LINHA PROTHEUS

Grupo de Aprovacao

Neste cadastro, os aprovadores sao associados em grupos, conforme a hierarquia de aprovacao definida pela
empresa. O objetivo desse cadastro é fornecer a arvore de aprovagao para os documentos de compra.

Nesse cadastro é definido o nivel de aprovacdo dos usuarios dentro do grupo de aprovagdo, define também a
hierarquia de aprovacado do grupo. Ao gerar o fluxo de aprovacdo, o sistema passa somente ao préximo nivel quando
o atual estiver aprovado e assim até todos os niveis aprovarem o documento.

AtualizacGes->Aprovacoes -> Grupo de Aprovacao

‘SOpeAISal SOYRAP 50 SOPOL ‘SALOL ep 2pepaidoud 2 owswnop 253

Grupos de Aprovagao - ALTERAR Outras Agdes 'l | Fechar | Salvar e Criar Novo
Grupo de Aprovadores
I Cadastrais I Tipos de Documentos
Grupo Descricao® =
ADMO001 TREINAMENTO TOTVS .
v
Aprovadores I Entidades Contabeis I =
» Item » C.de Custo » C Contabil » Item Conta » Classe Valor » Ent.Deb. 05 » Ent.Cred. 05 » Ent.Deb. 06 » EQ & E
01 GEN000001 R
o
3 3
02 99000000 g8
7
=
03 55624002 -
]
Grupo de Aprovadores f
I—l o
Cadastrais Tipos de Documentos =
< 3
Aut. Entrega Cont. Parcer Nota Fiscal Ped. Compra . j
- g
[AoTevETSTEE ] Entidades Contabeis R
» ltem » Aprovador » Perfil Aprov » Desc. Perfil » Usuario » Nome » Nivel » Superior » Us ~ E Er
01 ADMO01 000001 APROVADOR PADRAO 000000 ADMINISTRADOR 01 A J E
2 3
=

02 000015 000001 APROVADOR PADRAO 000003 CAGEPAAPROVADOR 01 ADMO001  0000( .

@

Aprovacao de Documentos

A Liberacdo de Documentos estd disponivel apenas para usuarios que optaram pelo controle de alcadas definido nos
cadastros de Compradores, Grupos de Compras, Aprovadores e Grupos de Aprovacdo. Ela é utilizada para identificar os
responsaveis pelas autorizacoes e gerenciamento dos gastos da empresa considerando o Valor do Documento, Entidade
Contabil ou ambas modalidades.

Macro fluxo do Processo

Documentos

Documentos com alcadas

Liberacao de Documentos

‘SOPEAIRSa) SOJRIIP 50 SOPOL *SAL0L ep spepaudad 2 oqualndop 2053

o

21


https://interno.totvs.com/mktfiles/tdiportais/helponlineprotheus/p12/portuguese/mata087.htm
https://interno.totvs.com/mktfiles/tdiportais/helponlineprotheus/p12/portuguese/mata086.htm
https://interno.totvs.com/mktfiles/tdiportais/helponlineprotheus/p12/portuguese/mata095.htm
https://interno.totvs.com/mktfiles/tdiportais/helponlineprotheus/p12/portuguese/mata114.htm

/' GESTAO DE CONTRATOS — LINHA PROTHEUS

Acesse 0 menu Atualizacdes -> Aprovacoes > Documentos

Parametros b

Exibir Documentos 7
Tados v

Exibe o3 documentos de compras - Pendenies - Aprovados - Todos - Blogueados -
Rejeitados.

CﬂncEIar n

Selecione “Aprovar”

Aprovagao de DOCU mentos Ha filtros aplicados ao browse: Remover . X
I ./Aprovar I I Visualizar 'l I Qutras Agdes vI "I ¥ | Pesquisar p‘ Filtrar
Documento » Tipo docto Cod. Usuario Cod. Aprovad Grp Aprov A
_ ‘
@ 000020 SA 000000 ADMO001 ADMO001 Liberado
o 000038 SA 000000 ADMO001 ADMO001 Pendente
Q@ 000001 sC 000000 ADMO001 ADMO01 Liberado
Documentos Com Algada - Aprovag&o de Documentos Outras Agées | I Fechar
Dados do Documento
UZIU4I 2020 lE’J A
Observacoes
Observagdes aqui l
-
Dados das Entidades Contabeis
C. de Custo C Contabil Item Conta =
GENDOD001 ,p} pol po) '
Classe Valor Ent.Deb. 05
= f = M
Dados do Aprovador
Nome Limite Per. Limite Saldo na Data =
[ADMINISTRADOR 99.999.999.999,99 0} D - Diario |v] 99.999.949.999,99 0] .
-
Itens
» Item S.A. » Produto » Descricao » Unid Medida Quantidade » Segunda UM » Qtd. 2a UM A @
al=
01 000000000000055 UN 70,00 0,00 é_
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/] GESTAO DE CONTRATOS — LINHA PROTHEUS

Ao cadastrar um um tipo de contrato que controle aprovagao.

Ao realizar este procedimento lembre-se que na alteracdo do contrato para os status: vigente, cancelado,
elaboragdo, aprovacdo de revisao, entre outros que o usuario alterar, sera gerado na rotina de documentos
CNTA300 - Tabela SCR, uma pendéncia para aprovagao!

Configure os campos: CN1_CTRAPR =1 — Sim e CN1_GRPSIT= (Cddigo do grupo de aprovacdo)

Neste cadastro, é definido o comportamento (estrutura) de cada contrato dentro do sistema. Por meio deste, é
possivel indicar se um contrato é voltado para Compras ou Vendas, se possuira planilha de entregaveis, se podera
ter controle por cronogramas, se tera controles de documento ou ainda se fara uso de alcadas de aprovagao, por
exemplo. Regras de multa e bonificagdo e seus impactos no contrato, também sdo informados neste momento.

Neste sentido, as estruturas contratuais disponiveis, s3o:

Estrutura Fixa: Indicada para contratos onde ha definigao clara da contratagdo e baixa variabilidade em seus
pilares, isto €, valores e periodicidade contratual ajustada, quantidades e valores unitarios de cada item entregavel do
contrato devidamente definidos e planejamento financeiro da execugao do contrato, por meio de cronogramas.
Exemplo: Contratos de manutencao mensal de um servico prestado e/ou assinatura.

Estrutura Semifixa: Indicada para contratos onde é possivel obter apenas o valor total contratado, periodicidade, os
entregaveis do contrato e seus respectivos valores unitarios. Neste cenario, as quantidades consumidas de cada
entregavel so sdo conhecidas durante a execugdo do contrato.

Também ndo é possivel obter um planejamento financeiro do contrato, com emprego de cronogramas. Exemplo:
Contratos por produtividade, Contratos de prestacdo de servigos especializados, onde os valores sao definidos por
nivel de conhecimento de cada recurso.

e Estrutura Flexivel: Indicada para contratos onde é possivel apenas obter o valor total contratado e sua
periodicidade. Neste cenario, os entregaveis, seus respectivos valores unitarios e quantidades consumidas, somente
sdo conhecidos durante a execugao do contrato, ndo sendo possivel também obter um planejamento financeiro do
contrato, com emprego de cronogramas. Exemplo: Contratos de Fornecimento de Combustiveis.

Acesse 0 menu Atualizacdes -> Cadastros -> Tipos->Contratos

Tipos de Contrato [-] X
I ./Alterar I I Visualizar l I Outras A¢les ,I ||| " Pesquisar p‘ Filtrar
» Codigo Descricao Esp. Contrat Semi-Fixo Cronog. Fis. Cronog. Cont Mul ~
|
002 CONTRATO TESTE COM CRONOGRAMA Compra Sim Nao
003 GCT COM CRONOGRAMA Compra Néo Nao Medi¢do
005 GCT MED EVANTUAL Compra Néo Nao
006 GCT NAO FIXO Compra Néo Nao
008 APROVAGAOQ NA SITUACAQ Compra Nio Nao
009 MED AUTOMATICA Compra Néo Nao
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GESTAO DE CONTRATOS — LINHA PROTHEUS

Tipos contratos (Possuem as caracteristicas que determinam se o tipo do contrato é fixo, varidvel, com planilha,
cronograma fisico, financeiro, contabil, etc.).

TipOS de Contrato - INCLUIR | Outras Agbes .l | Fechar | | Salvar e Criar Novo

Confirmar

Cadastrais Informativos/Impostos Outros

Opcdes de Contrato

Codigo* Descricao® Esp. Contrat™ Ctr. Fixo
015 TREINAMENTO FIXO C/ CRONOGRAMA 1-Sim v
Semi-Fixo Previsao Fin* Cronog. Fis.* Cronog. Cont*® Multa/Bonif
v 1-8im |w 2-Néo v 2-Nao v 2 - Medigéo v
Mult. manual® Dias / Aviso Ctr. Dt.Doc
4 - Ambos v 60 2-Nao v
Opgcoes de Medigao

‘SOpeAISal SOYRAP 50 SOPOL ‘SALOL ep 2pepaidoud 2 owswnop 253

Med. Automat*| Med Eventual * Tp. Limite* Limite Med Realinha Med
1-Sim v 2-Nao |v 1 - Financeiro v 0,00 & 2-Néo v
Reajusta Med
2-Néo |v
Opcoes de Aprovagao 7
o
]
~ ~ E
Opgodes de Aprovagao g
=
[
Opgdes de Aprovagao =]
=
Alc. Contrat GrpApr Sit Desc Apr Sit Grp. Apr Med ]
1 - Documento v ADMO01 pe TREINAMENTO TOTVS ADMO01 e a
7]
=
Desc. Apr Med :J
TREINAMENTO TOTVS “_|
Outros
O Recormrente

@
3
=

Descricao (CN1_Descri): Descricao tipo de Contrato

3

Esp. Contrato (CN1_ESPCTR): Informa a espécie do contrato. Na Compra, o contrato gerencia os fornecedores e
0s pagamentos. Em Vendas, o contrato gerencia o cliente, vendedores e recebimentos.

Ctr. Fixo (CN1_CTRFIX): (fixo), ou se os produtos/servicos serao informados no momento da medigao (flexivel)
Cronog. Fis. (CN1_CROFIS): Informa se o contrato tera ou ndo o cronograma fisico.
Tp. Limite (CN1_TPLMT): Informa se o limite estabelecido no campo “Limite Med.” sera aplicado com base no

cronograma financeiro ou fisico, no momento do encerramento da medicgdo.

Previsao Fin (CN1_VRLPRYV).: Informa se o contrato flexivel devera ter um valor estipulando as movimentagGes
gerais, ou se o Contrato sera em aberto.

Cronog. Cont. (CN1_CROCTB): Informa se o contrato possuira cronogramas contabeis, usados quando a
apropriagao depende de eventos especificos do contrato.

Multa/Bonif. (CN1_TPMULT): Informa em qual momento serdo aplicadas as multas de contrato.
Dias/Aviso (CN1_PRDALT): Informa quantos dias faltam para o vencimento do contrato.

‘SOPEAIRSa) SOJRIIP 50 SOPOL *SAL0L ep spepaudad 2 oqualndop 2053
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Mult. Manual (CN1_MULMAN): Determina se poderao ser aplicadas novas multas/bonificagdes no
recebimento/medices dos itens do contrato, além das multas relacionadas inicialmente.
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Semifixo (CN1_TPSFIX): Indica a forma de agrupamento da Planilha num Contrato Semifixo. Por produto: sera
possivel selecionar o produto e indicar o valor de cada um de forma individual; Por agrupado: Ndo sera possivel
selecionar nenhum item na Planilha e, sim, os Agrupadores que sao do tipo: Tipo de Produto, Grupo de Produto e
Categoria do Produto

Aba Opgdo Medicao

GESTAO DE CONTRATOS — LINHA PROTHEUS @

Opgdes de Medigéo

Med. Automat* Med Eventual® Tp. Limite* Limite Med Realinha Vied
v v 1 - Financeiro v 000 & 2-Ndgo

Reajusta Med

2-Ndo v

Med. Eventual (CN1_MEDEVE): Identifica contratos sem previsoes de medicdes.

Méd. Automat. (CN1_MEDAUT): Identifica se o contrato € medido automaticamente através de um JOB ou
manualmente por meio de rotinas de medigoes.

Limite Med. (LMT_MED): Informa o percentual limite das medigdes além do previsto em cronograma.

Mult. Manual (CN1_MULMAN): Determina se poderao ser aplicadas novas multas/bonificagdes no
recebimento/medicdes dos itens do contrato, além das multas relacionadas inicialmente.

Tp.Limite (CN1_TPLMT): Informa o tipo do percentual de limite da medicdo. Se "Financeiro", considera o
Valor total da medicdo, se "Fisico", considera as quantidades dos itens da medicao, contra o cronograma fisico do
Contrato.

Realinha Med.(CN1_CREALM): Indicara se ao processar revisdes de realinhamento as medi¢oes ndo entregues
deverdo ser realinhadas atualizando os pedidos conforme valor realinhado.

Reajusta Med.(CN1_CREAJM): Indicara se ao processar revisoes de reajuste as medicdes nao entregues
deverao ser reajustadas atualizando os pedidos conforme valor reajustado.

Aba Opgdo Aprovacao

Este Aba é utilizado para informar o grupo de aprovador responsavel pela aprovacdo das medigcdes de contratos.

Opgbes de Aprovagdo

ctr Aprov Al Contrat G Apr St Desc G Apr
2-Hao v 3- SemAprovacio v Q

Grp.Apied Descrigio

Obs. Muita Atencdo.
Como incluir um tipo de Contrato sem Controle de Aprovagao.

1 — Preencha o Campo Ctrl.Aprov. = SIM, apara habilitar o campo Alc.Contrat.

Opgées de Aprovagso
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/' GESTAO DE CONTRATOS — LINHA PROTHEUS

2 — Preencha o campo Alc.Contrat.=Sem Aprovacao.

Opgbes de Aprovagio

it o A Contrat Gop aprsi Oesc Grp Apr
1-5m - 3 Semaprovagdo B u Q

G Apeed. Descricho

3 — Volte no campo Ctrl.Aprov.=Nao

Opgées de Aprovagio

Ot Aprov. Al Contrat Grp pr St Desc Grp.Apr
2-Mag . 3- SemAprovagio v Q
Grp.AprMad. Descrgho
] a
Importantel

As aprovacgOes dos contratos sempre sao por usuario, ainda que selecionado por nivel, o sistema considera o
usuario.

8. Tipo de Planilhas

De mesmo modo que nos Tipos de Contratos, & neste cadastro que é definido o comportamento (estrutura) de cada
planilha de entregaveis de um contrato, dentro do sistema. Por meio deste cadastro, é possivel indicar se uma
planilha seguira fielmente a estrutura do contrato, ou se possuira comportamento distinto.

Acesse 0 menu Atualizagdes -> Cadastros -> Tipos->Planilhas

Tipos de Planilha [-] X
I 7 Alterar I I Visualizar I I Outras Agoes 'I NI ~| Pesquisar D‘ Filtrar
» Codigo Descricao Med Eventual Plan. Fixa Semi-Fixo

el

002

003

004

14

141

26

PLANILHA TESTE CRONOGRAMA

CONFORME O CONTRATO

CONFORME O CONTRATO

TUBOS DE PVC

MEDIGAO EVENTUAL

Conforme Contrato

Conforme Contrato

Conforme Contrato

Sim

Conforme Contrato

Conforme Contrato

Conforme Contrato

Sim

Sim

Conforme Contrato

Conforme Contrato

Conforme Contrato

Conforme Contrato

Conforme Contrato
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TOTVS | Gestédo de Contratos TOTVS Manufatura MSSQL Rh | Administrador | 02/04/2025 | Cagepa / Cagepa - Sede X
Tipo de Planilha - INCLUIR S .| | - | | —
Codigo™® Descricao™ Med Eventual® Plan. Fixa
141 MEDIGAO EVENTUAL 1-8im v 1-S8im v
Semi-Fixo Servigo Med. Automat Previsao Fin Cronog. Fis.
0 - Conforme Contrato v 2-Nao v 2 - N&o v 1-Sim v 2-Nao v
Cronog. Cont Tp. Limite Limite Med. Multa/Bonif. Mult. Manual
0 - Conforme Contrato v 1 - Financeiro v 99,90 2 2 - Medigzo v 2 - Multas v
Realinha Med Alc. Medigéo Perc Aviso Reajusta Med
1-Sim v 0 - Todas v 30,00 <2 I 0 - Conforme Contrato v

Importante: Os tipos de Planilhas podem ser configurados para terem comportamentos diferentes dos que ja foram
configurados nos tipos de contratos, quando ha necessidades de aplicar mais de uma planilha por contrato, onde cada
planilha obedece a sua regra em especifico, tendo essa planilha, prioridade de regra sobre as regras do tipo de contrato.

Variagoes de tipos de Contratos / Planilhas

Os Tipos de contratos podem possuir diversas configuragdes combinadas para atender a real necessidade do
contrato, bem como sera configurado as suas planilhas, e podem ser do tipo:

Fixo com cronograma financeiro e fisico: Neste tipo de contrato é necessario incluir itens e cronograma
financeiro. O cronograma fisico € gerado automaticamente depois de incluir o cronograma financeiro

TOTVS | Gestédo de Contratos TOTVS Manufatura MSSOL 122 Administrader  D1/04/2022  Teste | Matriz X sa
Tipos de Contrato - ALTERAR P | P L pe—
Cadastrais Informativos/impostos Outros

Opgées de Contrato

Codigo® Descricao® Esp. Contrat® Cir Fixo
o001 FIXO CICRONOGRAMA E ALCADAS 1 - Compra v 1-Sim v
Semi-Fixo Previsao Fin® Cronog. Fis.* Cronog. Cont* Mutta/Bonif.
A 1-Sim | ¥ 1-Sim | ¥ 2-Nao ¥ 1 - Recebimento hi
Mult. manual® Dias / Aviso Ctr. Dt.Dac.
4 -Ambos v 2-Nao | ¥

Opgdes de Medigdo

Med. Automat® Med Eventual® Tp. Limite* Limite Med Realinha Med
1-5m ¥ Z-Nao | ¥ 1 - Financeiro v 10,00 o 2-Nio | ¥

Reajusta Med

2-Nio | ¥

Opgdes de Aprovagio

Alc. Contrat Grp.Apr St Desc Apr Sit Grp. Apr Med
0 - Todos v 000001 Q APROVADORES GCT 000001 Q
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GESTAO DE CONTRATOS — LINHA PROTHEUS

Wy

Fixo com cronograma financeiro: Neste tipo de contrato é necessario incluir itens e cronograma financeiro.

TOTVS | Gestio de Contratos TOTVS Manufatura MSSQL P122  Administrador ~ 01/01/2022  Teste / Matriz X Sair

Tipo de Planilha - INCLUIR Y T L p——
m
&
Codigo* Descricao* Med Eventual® Plan. Fixa L‘.
003 FIXO C/ CRON FINFISICO 2-Nio v 1-5im v E
3
i
Semi-Fixo Servico Med. Automat Previsao Fin Cronog. Fis. =3
0 - Conforme Contrato v 2-Ndo T 1-Sim v 1-Sim v 1-Sim v T~
Cronog. Cont Tp. Limite Limite Med Mutta/Bonif. Mutt. Manual ;
| 2- Ndo v 1 - Financeiro v 000 <& 0 - Conforme Contrato v 0 - Conforme Contrato v '§.:
. @
Realinha Med Niv Agrup Alc. Medicdo Perc Aviso Reajusta Med :
0 - Conforme Contrato v Q 0 - Todas v 000 & 0 - Conforme Contrato v g
Cod Agrup =
o
a n
2
=%
@
=1
E
@
&
<
04
&

Cod Agrup

Tipo de Planilha - INCLUIR ourssAgses | Fectar | Sabare Crartovo
Codigo® Descricao® Med Eventual® Plan. Fixa
EE FIXO C/ CORN FINANCEIRO 2- Nio v 1-Sim v
Semi-Fixo Servico Med. Automat Previsao Fin Cronog. Fis.
0 - Conforme Contrato 2-Nio | ¥ 1-Sim v 1-Sim v 2-Néo v
Cronog. Cont Tp. Limite. Limite Med. Mutta/Bonif Mult. Manual
2-Nie 1 - Financeiro 000 &> 0 - Conforme Contrate A 0 - Conforme Contrate A
Realinha Med Niv Agrup Alc. Medicio Perc Aviso Reajusta Med
0 - Conforme Contrato 0\ 0 - Todas v 0,00 & 0 - Conforme Contrato v

Eventual com itens: Neste tipo de contrato,

€ necessario incluir itens, porém nao ha cronogramas financeiro/fisico

TOTVS | Gestdo de Contratos

TOTVS Manufatura MSSQL P122  Administrador  01/01/2022

Teste / Matriz

X

=

Codigo*®

Semi-Fixo

0 - Conforme Contrato

Cronog. Cont

0 - Conforme Contrate

Realinha Med

0 - Conforme Contrato

Cod Agrup

Tipo de Planilha - INCLUIR

Descricao™
EVENTUAL COM TENS

Servigo

2-Néo | ¥

Tp. Limite:

1 - Financeiro

Niv Agrup

Q

Med. Automat

2-Nio

Limite Med.
0,00

Alc. Wedigio
0-Todas

<

Outras Agbes
-

Med Eventual*

1-Sim v

Previsao Fin

1-Sim A

Hulta/Bonif.

0 - Conforme Contrato v

Perc Aviso

0.00 &

Plan. Fixa

1-Sim v
Cronog. Fis.

2-Nio v
Mutt. Manual

0 - Conforme Contrate v
Reajusta Med

0 - Conforme Contrato v
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Eventual sem itens e sem previsao financeira: Neste tipo de contrato, ndo é necessario informar itens e nem

o valor da planilha.

TOTVS | Gestao de Contratos

TOTVS Manufatura MSSQL P122  Administrador 01/01/2022 Teste / Matriz X sair

Tipo de Planilha - INCLUIR

Codigo*
003

Semi-Fixo

0 - Conforme Contrate v

Cronog. Cont
2 - Ngo v
Realinha Med
0 - Conforme Contrate v
Cod Agrup

qQ

Descricao®

EVENTUAL SEM TENS E SEM PREVI

Servico

2-Nio ¥

Tp. Limite

1 - Financeiro

Niv Agrup

Q

Med. Automat

2- Nio v

Limite Med.
0,00 &

Alc. Medicdo

0 - Todas v

Outras Acies Fechar Salvar & Criar Novo
v

Med Eventual” Plan. Fixa
1 - Sim v 2- Nio v
Previsao Fin Cronog. Fis.
2- Ndo v 2- Nio v
Mutta/Bonif. Mult. Manual
0 - Conforme Contrato v 0 - Conforme Contrato v
Perc Aviso Reajusta Med
0,00 &£ 0 - Conforme Contrate v

Eventual sem itens e com previsao financeira: Neste tipo de contrato, é necessario informar somente o valor

da planilha.

TOTVS | Gestdo de Contratos

TOTVS Manufatura MSSQL P122  Administrador ~ 01/01/2022  Teste / Matriz X Sair

Tipo de Planilha - INCLUIR

Codigo*
003

Semi-Fixo

0 - Conforme Contrato v

Cronog. Cont
2 - Néo v
Realinha Wed
0 - Conforme Contrato v
Cod Agrup

Q,

Descricao™

EVENTUAL SEM ITENS E COM PREVI

Servico

2-Néo ¥

Tp. Limite

1- Financeira

Niv Agrup

Q

Med. Automat

2 - Néo v

Limite Med

0 <

Alc. Medicio

0 - Todas v

Outras Acies - Fechar Salvar € Criar Novo

Med Eventual* Plan. Fixa

1-5im v 2- Néo v
Previsao Fin Cronog. Fis.

1 - Sim A 2- Néo L
Mutta/Bonif. Mult. Manual

0 - Conforme Contrato v 0 - Conforme Contrato v

Perc Aviso

0,00 &

Reajusta Med

0 - Conforme Contrato v

Semifixo por produto: Neste tipo de contrato, € necessario informar o valor total da planilha, quais os produtos
€ 0 prego unitario dos mesmos.

Tipo de Planilha - INCLUIR

Codigo®

Semi-Fixo

1 - Por Produto v

Cronog. Cont
2-Néo A
Realinha Med
0 - Conforme Contrate v
Cod Agrup

Q

Descricao®

SEMIFIXO POR PRODUTO:

Servico

2_-Nio ¥

Tp. Limite:

1- Financeiro

Niv Agrup

Q

Med. Automat

2 - Ndo v

Limite Med.
0,00 &

Alc. Medigio

0 -Todas v

Outras Aches s Fechar Salvar & Criar Novo

Med Eventual® Plan. Fixa

1-Sim v 3 - Sem-Fixo A
Previsao Fin Cronog. Fis.

1-Sim A 2-Ndo A
Mutta/Benif. Hult. Manual

0 - Conferme Contrato v 0 - Conforme Contrato v
Perc Aviso Reajusta Med

0,00 <& 0 - Conforme Contrate A
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GESTAO DE CONTRATOS — LINHA PROTHEUS

Semifixo por Agrupadores de Estoque: Neste tipo de contrato, é necessario informar, quais os tipos de produtos
e/ou grupo produtos e o valor maximo para os itens (estes serdo validados na inclusdo dos itens no momento da
medicdo).

TOTVS ‘ Gestio de Contratos TOTVS Manufatura M350L P122  Administrador ~ 01/01/2022  Teste / Matriz x
Tipo de Planilha - INCLUIR Outras Acdes -
-
Codigo* Descricao® Med Eventual® Plan. Fixa
0034 SEMIFIXO POR AGRUP ESTOQUES 1-Sim v 3 - Semi-Fixo v
Semi-Fixo Servico Med. Automat Previsao Fin Cronog. Fis.
2 - Por Agrupador v 2-Nio v 2-Nio v 1-Sim v 2-Nio v
Cronog. Cont Tp. Limite Limite Med. Mutta/Bonif. Mutt. Manual
2 - Ndo v 1 - Financeiro v 000 £ 0 - Conforme Contrato v 0 - Conforme Contrato v
Realinha Med Niv Agrup Alc. Medicio Perc Aviso Reajusta Med
0 - Conforme Contrato v Q 0 - Tedas v 000 & 0 - Conforme Contrato v
Cod Agrup
q

Planilha de Servigos: Medigdes para esse tipo de planilha sao sempre com quantidade igual a 1, indiferente do valor
medido, seja para mais ou para menos do que o ja previsto no cronograma financeiro.

TOTVS | Gestio de Contratos TOTVS Manufaturs MSSQL P12 Administrador  01/01/2022  Teste / Matriz X
Tipo de Planilha - INCLUIR ouasaghes | | rocnar | | savare crarnow
1e
Codigo® Descricao® Med Eventual® Plan. Fixa
003 SEMI-FIXO POR AGRUP. ESTOQUES 2-Nio v 1 - Sim v
Semi-Fixo Servigo Med. Automat Previsao Fin Cronog. Fis.
32 ,
0 - Conforme Contrate A 1-Sim | ¥ 0 - Conferme Contrato v 1-Sim v 2- Néo 22 v
Cronog. Cont Tp. Limite: Limite Med Multa/Bonif. Mult. Manual
0 - Conforme Contrato v 1 - Financeiro v 0,00 &£ 0 - Conforme Contrato v 0 - Conforme Contrato v
Realinha Med Niv Agrup Alc. Medigio Perc Aviso Reajusta Med
0 - Conforme Contrato v Ck 0 - Todas v 0,00 & 0 - Conforme Contrato v
Cod Agrup
Q

OBS: Vale ressaltar que, quem “rege” o contrato é o tipo de planilha, ou seja, o sistema tomara como base para a
inclusao do contrato, o que esta definido no cadastro do tipo de planilha, podendo um mesmo contrato ter em sua
elaboracdo mais de um tipo de planilha.

Principais Campos

¢ Med. Eventual (CNL_MEDEVE): indica que planilhas criadas a partir deste tipo ndo terdo previsao de medicao
(execugao), ou seja, as medigdes ocorrerao de forma eventual. Isso significa que planilhas com medicdo eventual nao
fardao uso das entidades de cronograma financeiro e cronograma fisico (uma vez que nao havera planejamento). Ja as
planilhas sem medicdo eventual terao que ter, obrigatoriamente, um cronograma financeiro como o planejamento de
€Xecugao.

¢ Med. Automat. (CNL_MEDAUT): indica se as planilhas criadas a partir deste tipo poderdao gerar as medicdes de
forma automatica (através da rotina de Medicdo Automatica). S6 é possivel configurar o preenchimento deste campo
com a opgao Sim quando o campo Med. Eventual estiver preenchido com Nao (é necessaria a previsdao de execucao
para que a medi¢ao seja gerada).

e Limite Med. (CNL_LMTMED): indica, percentualmente, o limite para medi¢cbes acima das quantidades previstas

nos cronogramas da planilha. Se for zero, as medigdes deverao ocorrer com quantidades menores ou iguais ao previsto
na planilha. Importante: mesmo estando no limite informado, o excedente medido sera abatido do saldo do contrato.
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GESTAO DE CONTRATOS — LINHA PROTHEUS @

o Tp. Limite (CNL_TPLMT): informa se o limite estabelecido no campo Limite Med. sera aplicado com base no
cronograma financeiro ou fisico.

e Multa/Bonif. (CNL_TPMULT): informa o momento em que serdo aplicadas as multas/bonificacdes da planilha: se
na inclusao da medigdo ou se na entrega. Estas opcdes existem, pois, a regra para aplicacdo da multa/bonificacao pode
variar de acordo com o momento da andlise.

» Cronog. Fis. (CNL_CROFIS): indica se a planilha sera planejada através de cronograma fisico. Este campo pode
ser configurado como Sim somente quando o campo Med. Eventual for igual a Nao.

e Mult. Manual (CNL_MULMAN): indica se poderdao ser aplicadas novas multas/bonificagbes no
recebimento/medicbes dos itens da planilha, além das multas relacionadas (previstas) inicialmente no contrato.

» Cronog. Ctb (CNL_CROCTB): indica se a planilha tera ou ndo um cronograma contabil (a ser utilizado apenas para
efeito de contabilizagdo).

« Pla. Fixa (CNL_CTRFIX): indica se a planilha é de negociagao de itens especificos (fixos). Isto significa que, quando
for do tipo fixo, devera existir o detalhamento dos materiais/servigos da planilha negociados.

* Previsao Fin. (CNL_VLRPRYV): este campo é habilitado somente quando o campo Pla. Fixa estiver preenchido com
a opcao N3o, ou seja, ele serve para indicar se havera controle financeiro na planilha. Em caso positivo, ao incluir a
planilha, o valor total negociado pela planilha devera ser informado manualmente e a soma dos valores medidos ndo
podera ultrapassar o previsto na planilha.

¢ Realinha Medicao (CNL_CRALM): indica se ao processar revisdes de realinhamento, as medi¢cdes ndo entregues
deverao ser realinhadas atualizando os pedidos.

¢ Reajusta Medicdo (CN1_CREAJIM): indica se ao processar revisdes de reajuste, as medicdes ndao entregues
deverdo ser realinhadas atualizando os pedidos.

* Recorrente. (CNL_RECORRE): indica se as planilhas criadas a partir deste tipo terdo carater recorrente, ou seja,
os itens das planilhas sdo definidos periodicamente pelo usuario e as medigGes ocorrem até a data fim da planilha.

¢ Semifixa. (CNL_SEMIFIX): as planilhas do tipo semi-fixa sdo caracterizadas por nao terem quantidade fixa nos
itens e podem definir um valor total na planilha (por meio do campo Previsao Fin.).

A rotina de tipos de caucdo objetiva tratar das garantias na inicializagdo do contrato. Basicamente, é neste cadastro
que definimos se a caugdo é ou ndo financeira, se possui ou nao abatimento desta na medicao dos contratos, entre
outros. Esta rotina sera utilizada para definir os tipos de caucao negociados nos contratos de compras para assegurar
o cumprimento das obrigacdes dos fornecedores junto a empresa.

Exemplos de tipos de caucodes:

e Depdsito em dinheiro;
Carta de fianca;
Apdlice de contrato;
Titulos financeiros;
Penhor de veiculos;
Hipoteca de imdveis;
Divida publica participacao.
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/' GESTAO DE CONTRATOS — LINHA PROTHEUS

Acesse 0 menu Atualizagoes -> Cadastros -> tipos->Caucgoes

TOTVS | Gestdo de Contratos | TOTVS Manufatura MSSQLRh | Administrador

02/04/2025 ‘ Cagepa / Cagepa - Sede

‘ X Sair

Tipos de Caugao (-] X

I ./Alterar I I Visualizar I I Outras A¢des ,I "l "Pesquwsar p‘ Filtrar

» Codigo » Descricao Financeiro ? Abatimento ? indice Frequéncia Tipo Lig Fin

Descricdo das Regras de negocio

Para compor informacdes de caucao do contrato, como percentual e/ou valor da caucao prevista, vencimento previsto
da devolugdo, indice de corregao do valor retido, saldo da caucao e registro de devolucdo do valor caucionado, sera
utilizado processo padrao do sistema para cadastramento da caugao.

As informac0es estardo disponiveis na rotina de manutengdo do contrato e de caugado e, para atendimento do
requisito bloqueio de pagamento a fornecedores cujo contrato exige garantia e nao houve o recolhimento /
apresentacao da garantia, o blogueio sera realizado através do processo de caucdo, visto que o sistema s6 permite
deixar o contrato vigente caso uma caucao seja vinculado a ele.

Tipos de Desconto [-] X
I # Alterar I I Visualizar I I Outras Acdes 'l "I ¥ | Pesquisar p‘ Filtrar
» Codigo Descrigao Interf. Ped.

RN
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0002 ANTECIPACAQ DE PGTO Sim
0003 ESTACIONAMENTO Sim
0004 ALMOCO C/ FORNECEDOR Nao

Este cadastro tem por objetivo automatizar o processamento das multas/bonificacdes que por ventura possuam incidir
sobre o contrato firmado e incluido no sistema.

Multa é o pagamento de valor em dinheiro, a titulo de indenizagdo, cobrado da parte que ndo cumpre determinada
clausula contratual. Segundo a natureza do ato que a motiva, toma varias denominacdes: civil, compensatdria,
convencional, fiscal, moratoria, etc. A bonificagao, ao contrario, € um prémio dado ao fornecedor quando
determinada condicdo € atingida, como por exemplo, a entrega de um produto ou servigo, antes do prazo previsto.
Para tanto, poderao ser definidas regras que acionem o controle de multas ou bonificacdes e o valor a ser
aplicado.

Esta rotina sera utilizada para definir as possiveis multas/bonificacdes contratuais e férmulas de calculo utilizadas
pelas medicoes de planilhas de contratos (conferéncia que origina um pedido de compras e, posteriormente, uma
nota fiscal de entrada). No momento do recebimento da nota de entrada ou no momento da medicao, serao
calculadas as multas/bonificagbes validas para o contrato.

Exemplos de Multas:

e Multa por atraso no recebimento de materiais;
e Multa por valor indevido;
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e Multa compensatdria;
e Multa moratoria.

Acesse 0 menu Atualizagdes -> Cadastros -> tipos-> Multas e Bonificacoes

Cadastro de Multas / Bonificagdes - INCLUIR oures s | [ carcetr |
Codigo  * Descri g Validacao
‘BUU(“ | EXEMPLO DE MULTA/ BONIFICAGAO ‘ ‘ p‘
Form. Valid. Form Alt Vid Valor
‘ | ‘ (M->CNE_DTENT — CNF->CNF_PRUMED) > 5 ‘ ‘ p‘

Form. Valor Form. Alt Vir Tipo movto. *
‘ | ‘(M—>CNE7DTENT7 CNF->CNF_PRUMED ) * (M->CNE_VLTOT /20 ) ‘ 1-Muita Vl

Interf. Ped. * Avalia  *

‘ 1-Sim v| ‘ 1 - Medicao v‘

Cadastro de Multas / Bonificagdes (-] X
I / Alterar I I Visualizar I I Outras Agdes ,I i " p‘ Filtr
» Codigo » Descricao Validacao Form. Valid.

Observacdo: No exemplo acima € cadastrado uma multa que verifica se a data da medicao comparada a data prevista
(CNF_PRUMED) é maior que 1 dia. Caso for positivo, é aplicado A Multa de 10% sobre o valor Total (CNF_VLTOT) por
dia de atraso.

Deve-se criar duas férmulas, uma da condicao de aplicacao de multa ou bonificacdo e outra para o valor a ser aplicado.

e “Form. Alt.VId.” (férmula alternativa de validacdo)

Nesse campo, pode-se informar uma formula alternativa para se calcular quando sera aplicada a multa ou bonificacdo.
e “Form. Alt.VIr.” (férmula alternativa de valor)

Nesse campo, pode-se informar uma férmula alternativa para se calcular o valor a ser aplicado da multa ou bonificagao.

¢ “Tipo Movmto” (tipo de movimento — “Multa” ou “Bonificacao”)
Esse campo indica o tipo de férmula cadastrada, podendo ser configurado com:

1. Multa — valores positivos.
2. Bonificagdo — valores negativos.

e “Interf. Ped.” Informa se a multa/bonificacdo sera apenas informativa, ou influenciara o valor do pedido gerado
pela medigao
e “Avalia” Define onde sera aplicada a Multa/Bonificagdao (Se por item ou na medicdo).

Exemplo:

A expressao de condicdo de aplicagao da multa sera:
(M->CNE_DTENT — CNF->CNF_PRUMED) > 5
A expressao de valor da multa sera:

(M->CNE_DTENT - CNF->CNF_PRUMED ) * ( M->CNE_VLTOT / 20)
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Relaciona os tipos de descontos que poderdo afetar as medigGes, como alimentacdo, combustivel, adiantamento,
normalmente representam valores que foram repassados para o fornecedor por necessidades casuais mas nao
foram previstos em contrato.

Essa informacao possibilita o abatimento de valores ndo previstos que impactam sobre o total da medicao.

Acesse 0 menu Atualizacdes -> Cadastros -> tipos->Descontos

Tipos de Desconto [-] X
I .’Alterar I I Visualizar l I Outras A¢des vI "l " Pesquisar P‘ Filtrar
» Codigo Descrigao Interf. Ped. a
0002 ANTECIPAGAO DE PGTO Sim

0003 ESTACIONAMENTO Sim

0004 ALMOCO C/ FORNECEDOR Nao

Esta rotina permite definir quais os tipos de alteracdes que poderdo ser efetuadas nos contratos de compras
vigentes no Sistema, conforme a necessidade de geracao de reajustes contratuais.

Neste cadastro, sao definidos os tipos de revisdes que poderdo ser efetuadas durante a manutencao dos contratos.
Acesse 0 menu Atualizagoes -> Cadastros -> Tipos->Revisoes

Tipos de Revisoes de Contrato [-] X
I # Alterar I I Visualizar l I Qutras Agbes vI "I | Pesquisar p‘ Filtrar

» Codigo » Descricao Tipo Modo Especie Retroativo

b

(<] 002 REALINHAMENTO DE PRECO 3 Ambos Preco N&o

[*] 003 REAJUSTE DE CONTRATOS 2 Sim

Aditivo: Permite modificar quantidades e/ou prazos dos contratos vigentes, sendo possivel acrescer ou decrescer
prazos e itens ja existentes, bem como incluir/retirar itens do contrato no momento da revisdo.

Exemplo: Aditivo de contrato para acréscimo de quantidade / planilha/ itens.

Reajuste: E uma atualizagdo do valor unitario dos itens da planilha de contrato com base na clausula de reajuste
contratual. O reajuste é realizado de acordo com um indice econdmico cadastrado no sistema e, também, resulta na
alteracao do valor unitario dos itens das planilhas do contrato, nas parcelas do cronograma, no saldo e no valor atual
do contrato.
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Realinhamento: Permite realinhar os itens do contrato de acordo com um novo valor unitario negociado com o
fornecedor. O novo valor unitario é informado manualmente pelo usuario nos itens de contrato. Para os contratos com
estrutura flexivel, o campo de valor total da planilha é utilizado para esta finalidade.

Importante!

Para indicar se ao processar revisoes de realinhamento as medicdes nao entregues deverdo ser realinhadas
atualizando os pedidos conforme valor realinhado. Informa-se no cadastro de Tipo Contrato na aba outros

Paralisacdo e Reinicio: Para a correta administracdo de paralisacOes e reinicios de contrato, estdo disponiveis os
tipos "Paralisacao" e "Reinicio".

No momento em que o usuario selecionar a opcdo "Paralisagao", o sistema solicitard a data prevista de reinicio e,
automaticamente, gerara uma revisao contratual do tipo “Paralisacdo.

Toda e qualquer mudanca no cronograma financeiro podera ser realizada normalmente na revisdo do tipo “Reinicio”.
No momento do reinicio do contrato, de forma similar a um aditivo, o Sistema efetuara a validacao e a atualizagdo dos
prazos de vigéncia e saldos existentes.

Alteracdao de Clausulas: Esta revisdo permite que seja alterado o contelido do contrato, mantendo histérico da
alteracdo.

Readequacao: Permite atualizar as quantidades dos itens de contrato sem influenciar o valor total do mesmo, ou seja,
permite realizar trocas entre os itens que possuam valores equiparados.

Exemplo: Readequacao de contrato para ambos (acréscimo ou decréscimo) de quantidade.
Indices: Permite a troca do indice econdmico associado a um contrato.

Cliente/Fornecedor: Permite a troca (substituicao) de um fornecedor participante de um contrato. Este tipo de revisao
¢ especifico para contratos de compra.

Renovacgao: Permite definir novas quantidades, prazos ou um novo valor unitario negociado com os clientes dos
contratos vigentes.

Aberta: Visando simplificar o processo de revisoes, foi criada a revisao Aberta. Nela pode-se fazer todas as operagbes
gue as outras revisdes fazem em uma Unica revisao.

Descricdao das Regras de negocio

O cliente ndo fara uso das revisGes de: Readequacao, Paralisagao e Reinicio e para permitir que durante a execugao
de um contrato, seus itens sejam aditados em quantidade ou valor global, serd utilizado o processo padrdo de revisao
contratual de aditivo.

O objetivo desta rotina é efetuar o cadastramento dos tipos de documentos que serdo relacionados aos contratos
de compras existentes na empresa.

Exemplos:
e 001 - Termo de adesao

e 002 - Termo de compromisso
e 003 - Licenga para construcao
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Acesse 0 menu Atualizagdes -> Cadastros -> tipos->Documentos

Tipos de Documento [-] X
I # Alterar I I Visualizar I I Outras A¢bes 'I "l ¥ | Pesquisar p‘

» Codigo » Descr. Tipo Sequencia » Cod.Opcional Assinatura? A
002 LAUDO TECNICO C/ ASSINATURA 00

003 LAUDO TECNICO S/ ASSINATURA 00 a

004 AVCB - CORPO DE BOMBEIROS 00 (m]

(Atualizagdes — Contratos- Manutengao)

O objetivo desta rotina é efetuar o cadastramento de todos os processos de contratagao de produtos e/ou
servicos, permitindo detalhar todas as especificacdes de um contrato da empresa, tais como: fornecedores, cliente,
vendedores, vigéncia, valores, data da assinatura, responsavéis, objeto do contrato, clausulas contratuais, multas,
uso de caugOes, indices de reajuste, planilhas de entregaveis e cronogramas.

Através desta rotina o usuario conseguira executar as seguintes funcodes:

e  Incluir um novo contrato;
e Modificar ou Excluir um contrato existente, antes de sua vigéncia;
e Alterar status dos contratos;
o Efetuar as Revisdes Contratuais;
e Realizar Avaliacao de Execucdo de Contratos €;
e Conceder acessos e permissoes de usuarios aos contratos.
Manuteng&o de Contratos -] X
I / Alterar I I Qutras Acdes vI i "Pesqwsar P‘ Filtrar
Filial » Tp. Contrato Desc. Tipo Data Inicio » Nr. Contrato A
Q 01SEDEOQ001-CAGEPA - SEDE 001 TIPO TESTE MODELO 19/03/2025 000000000000060
(2] 01SEDEOQ001-CAGEPA - SEDE 001 TIPO TESTE MODELO 19/03/2025 000000000000060
O 01SEDEQ001-CAGEPA - SEDE 005 GCT MED EVANTUAL 26/03/2025 000000000000061

= Inclusdo de contratos — Clicar no botdo incluir, lembre-se de verificar a filial que esta logado.

= Preencher cabecalho do contrato: (data inicio, vigéncia, condicdo de pagamento, Tipo do contrato, indice,
reajuste (confirmar se sim). Os demais campos sa@o opcionais conforme tipo e necessidade do contrato
(natureza- geralmente é informada na entrada da NF pelo analista fiscal).
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I ./ Alterar I I Outras A¢des vI

Filial »

Tp. Contrato Desc. Tipo

GESTAO DE CONTRATOS — LINHA PROTHEUS

n -~

Pesquisar P‘

Data Inicio

» Nr. Contrato

I ~|Pesquisar p‘ Filtrar
©  01SEDEO001-CAGEPA- SED , p— N »  Unidade 5 Filal , z
O 01SEDE0001-CAGEPA - sED| 01GRRP00S6 01 GRRP 0056 RIACHO L =
©  01SEDE0001-CAGEPA- sED| 01CRRP0063 01 GRRP 0063 MARIZOP
©  01SEDE0001-CAGEPA- sED 0 'GRRP0065 01 GRRP 0065 SAO JOSE

01SEDE0001-CAGEPA - SED

<

4 4

& 000000000000059
ﬂ 000000000000060
A 000000000000060
000000000000061

000000000000062

Contratos - Visualizar

Cadastrais Informatives/Impostos Edital
Tp. Contrato™® Desc. Tipo Data Inicio®
‘ 003 p‘ ‘ GCT COM CRONOGRAMA ‘ ‘ 30/10/2024
Nr.Cont Ori Dt. Sit. Vig Un. Vigéncia* Vigencia
‘12345678900 ‘ 01/04/2025 ] ‘ 1- Dias v‘ ‘ 365
Fornecedores Planilhas Mult. Naturezas da Planilha
» Codigo » Loja > Nome
30408009 0001
Aba Fornecedor
Contratos - Visualizar
Cadastrais Informativos/Impostos Edital
Tp. Contrato® Desc. Tipo Data Inicio*
‘ 003 p‘ ‘ GCT COM CRONOGRAMA ‘ ‘ 30/10/2024
Nr.Cont Ori Dt. Sit. Vig Un. Vigéncia* Vigencia
‘12345678900 | ‘ 01/04/2025 B ‘ 1 - Dias v‘ ‘ 365
| Fornecedores | Planilhas Mult. Naturezas da Planilha
» Codigo » Loja » Nome
30408009 0001

Outras Acdes 4

Outros
Nr. Contrato™®
] | 0310/2024 |
Data Final
301012025 @‘

Multas/Bonificagdes

Outras Acbes .

Outros
Nr. C: i3
B |n310/2024 ‘
Data Final
| 30/110/2025 @‘

Multas/Bonificacées

e Conforme tipo de contrato, podera ser necessario planilha e cronograma (Contratos do tipo fixo), ja para

contratos variaveis pode ter planilha ou ndo.

Aba Planilha (informagGes do tipo da planilha, servigo, quantidade, prego unitario, centro de custo, se gera titulo

ou Pedido de Compras (Nota Fiscal)
->Preencha o Cabecalho da Planilha
-Fornecedor, Tipo, Reajuste (SIM)
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/] GESTAO DE CONTRATOS — LINHA PROTHEUS

Cadastrais Informativos/Impostos Edital Outros

Tp. Contrato® Desc. Tipo Data Inicio* Nr. Contrato®

‘ 003 ﬂ‘ ‘ GCT COM CRONOGRAMA ‘ ‘ 30/10/2024 E |l]310/2024 ‘ '
Nr.Cont Ori Dt Sit. Vig Un. Vigéncia* Vigencia Data Final

‘ 12345678900 ‘ ‘ 01/04/2025 ﬁ| ‘ 1 - Dias v ‘ ‘ 365 | 30/10/2025 ﬁ‘

S A i
Fornecedores I Planilhas I Mult. Naturezas da Planilha Multas/Bonificacbes
» NrPlanilha » Fornecedor » Loja » Data Inicial » Valor Total » Saldo » Data Final » Tipo » Descr. Plan. » Un.PerRec. b A
000001 30408009 0001 30/10/2024 3.540,00 3.540,00 30/10/2025 004 CONFORME O CONTRATO M
e ] [Yp-
Itens Rateio Contabil por Item Agrupadores de Estoque Cronograma Financeiro Cronograma Fisico Cronograma Contabil

» Nrdo ltem » Produto » Descricao » Unidade » Quantidade » VI. Unitario » Valor Total » Desconto % 3 TipoC ~
001 000000000000022 TESTE UN 1,0000 3.540,00 3.540,00 0,00 a

Rateio Contabil por Hem Agrupadores de Estoque.

\
S S S PSS [ (NS
o 1 i

Cronograma Fisico Gronograma Contabil

2
Nao Nao -

000004427

Gronog
NotarTtulo?

Planilhas

Esta rotina trata diretamente dos itens entregaveis que comporao o contrato. Neste momento, os produtos e servigos
sao vinculados ao contrato junto com informacdes relativas aos seus respectivos valores, sua vinculagdo contabil,
entre outros. No cadastro de planilhas, também é possivel definir se a listagem de itens constantes na planilha sera
impactada no momento das revisdes de reajustes.

= Preencher os itens da Planilha (produto/servico, quantidade, valor unitario, Nota/Titulo (campo gera titulo ou
pedido de compras), centro de custo.

No item em destaque na planilha (Nota/Titulo?) é possivel informar se apds cada medicdo sera gerado uma nota
fiscal (Compra/Venda) ou um titulo (pagar/receber) no financeiro.

Cronogramas

Os cronogramas sao ferramentas que auxiliam o gerenciamento dos contratos quando ha a necessidade de planejar
os impactos deste no dia a dia da organizagao. O Sistema por padrdo disponibiliza trés formas de controle para os
contratos:

Cronograma Financeiro: possui enfoque no planejamento das parcelas financeiras do contrato.

Cronograma Fisico: Vinculado ao cronograma financeiro, detalha a execucdo processual indicando exatamente qual
produto/servico sera executado naquela determinada competéncia.

Cronograma Contabil: tem por objetivo controlar as apropriacdes contabeis do progresso fisico/financeiro conforme
definicao.

Aba Cronograma Financeiro

Incluir Cronograma Financeiro (informacOes de previsao de medigOes e datas de vencimentos)
= Acessar rotina “Outras Agdes” — Incluir Cronograma Financeiro/Fisico
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Contratos - Alteragdo

GESTAO DE CONTRATOS — LINHA PROTHEUS

Outras Acbes "| | Fechar

Cadastrais Informativos /Impostos Edital

Tp. Contrato* Desc. Tipo Data Inicio™®

‘ 003 p‘ ‘ GCT COM CRONOGRAMA | ‘ 19/03/2025 ﬁ

Nr.Cont Ori Dt. Sit. Vig Un. Vigéncia* Vigencia

‘ ‘ ‘ rr = ‘ 2- Meses v‘ ‘ 0

Fornecedores Planilhas Mult. Naturezas da Planilha

» NrPlanilha » Fornecedor » Loja » Datalnicial » Valor Total » Saldo » Data Final » Tipo » D¢
000001 02502613 0001 19/03/2025 400,00 400,00 19/03/2025 001 PLANILHA TEST
4

Itens Rateio Contabil por Item Agrupadores de Estoque Cronograma Financeiro Cronograma

Mantanta dn Crananroma \falar Drncantn

Spool

Imprime Cadastro

WalkThru

TOTVS API Services

Help

Formulério HTML

Fichério ECM

Importar solicitages de compra
Importar sol. de compra por item
Copiar dados de pedidos de compra
Rateio Pré-configurado.

Rateio de Servigo

Incluir cronegrama financeiro/fisico I

Excluir cronograma financeiro/fisico
Incluir cronegrama contabil
Excluir cronograma contébil

Configurar

Rec.

>

ntabil

o/l

4«

Confirmar

= Selecionar a Periodicidade da Medicao (mensal: havera medicdes mensais, diario se for diario...), dias (intervalo),
competéncia de inicio, data prevista para 18 medicdo, quantidade de parcelas para o cronograma, condigao de

pagamento (somente se for periodicidade = condigao)

Parametros X
Periodicidade ? ‘ Mensal |v| -
Dia(s) ? ‘ 20 ‘ @

Jti a5 ?
utimo dia do més 7 ‘ Dt ndo existir | v |
Competéncia de inicio ? ‘ 032025 |
Data prevista 1* medig&o ? ‘ 09/04/2025 |EE
Quantidade de parcelas ? ‘ N ‘ &
L hd
Condic&oe de pagamento utilizada no cronograma.
Cancelar n

Importante: A inclusao do cronograma Contabil segue a mesma ldgica que os cronogramas financeiro e fisico

v
v

El

SR

“r

4|4

&"E@N -)

1]

Fornecedores Planilhas Mult. Naturezas da Planilha Multas/Bonificacdes
» NrPlanilha » Fornecedor » Loja » Data Inicial » Valor Total » Saldo » Data Final » Tipo » Descr. Plan. » UnPerRec. * & |
000001 02502613 0001 19/03/2025 400,00 400,00 19/05/2025 001  PLANILHA TESTE MODELO
4
Itens Rateio Contabil por Item Agrupadores de Estoque I Cronograma Financeiro I Cronograma Fisico Cronograma Contabil
Montante do Cronograma Valor Presente
400,00 ‘ 0,00 ‘
» Num Cronogra » Num Parcela » Competencia » VI.Prev.Parc » VI.Realizado » Saldo Parc. » Data Vencto » DtPrev.Med. » DtRealizado »
000006 01 03r2025 200,00 0,00 200,00 20/03/2025 20/03/2025 11
4 >

= Confirmar o contrato (o status ficara em Elaboracao (legenda cor amarela)
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GESTAO DE CONTRATOS — LINHA PROTHEUS

Para exibir a legenda na rotina manutengao clique 2x sobre a “bolinha” no registro do contrato no canto esquerdo
da tela.

Descricdo das Regras de negocio
Para atendimento do requisito permitir as medigdes em valor ou quantidade, com utilizacao de estruturas

Legenda

0 Cancelado

(") Em Elaboragéo
@ Emitido

O Em Aprovacio
¥ Rejeitado

() vigente

O Paralizado

) sol. Finalizagio
@ Finalizado

O Revisdo

@ Revisdio - Aprovacio por Alcadas

Fa Y i
() Revizado

de medicoes, ex: planilha de acompanhamento de execucao de obras; sera utilizado o processo padrao do
cronograma financeiro para os contratos (A Planilha deve ser configurada com a opcdo sem controle fisico, Servicos).

Mudar Situagao do contrato
= Selecione o contrato — acesse “Outras A¢des” Situagao.

Manutengéo de Contratos

- |z

@

A sequéncia de atualizagao das informagGes do contrato € controlada através da rotina situacdo.

A alteracao da situagdo do contrato é feita manualmente, através da opgdo de menu "Situacdo".

40

Qutras Agdes vI

01SEDEQ001-CAGEF

01SEDE0001-CAGEF

01SEDEQ001-CAGEF

01SEDEQ001-CAGEF

01SEDEOQ001-CAGE!

Visualizar
Excluir

Situacéo

Aval. Fornecedores

Acesso
Conhecimento
Caugdes Retidas
Est. Retengéo
Adiantamentos
Revistes
Aprovar Reviséo
Desfazer Reviséo
Schedules

Imprimir Browse

>

L5

005

005

005

005

003

Tp. Contrato

Desc. Tipo

GCT MED EVANTUAL

GCT MED EVANTUAL

GCT MED EVANTUAL

GCT MED EVANTUAL

GCT COM CRONOGRAMA

- Pesquisar

Data Inicio

17/02/2025

17/02/2025

18/02/2025

26/02/2025

19/03/2025

3 Nr. Contrato

000000000000055

000000000000056

000000000000057

000000000000058

000000000000059

P
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/] GESTAO DE CONTRATOS — LINHA PROTHEUS

Manutenc¢éo de Contratos (-] X
I 4 Alterar I I Outras Acbes 'I | " " Pesquisar p‘ Filtrar
Filial » Tp. Contrato Desc. Tipo Data Inicio » Nr. Contrate a
Controle de Situacdes X
Q 01SEDE0001-CAGEPA - SEDE 001 Contrato [000000000000059 | 19/03/2025 000000000000060
Revisgo | |
o 01SEDE0001-CAGEPA - SEDE 001 . S 19/03/2025 000000000000060
Situagéo Atual ‘ Elaboragéo |
Nova Situacdo = 03 - Emitido v
Q 01SEDE0001-CAGEPA - SEDE 005 03 - Emitido 26/03/2025 000000000000061

04 - Aprov.

O O01SEDE0001-CAGEPA - SEDE 005 26/03/2025 000000000000062

©  01SEDE0001-CAGEPA - SEDE 003 o 30/10/2024 031012024

= Neste momento, caso o contrato possua previsao financeira, gerara os titulos provisorios no contas a pagar
correspondentes ao contrato. (Acesse Atualizagdes->Financeiro->Contas a Pagar)

Relagao de Situacoes de Contrato:

Em Elaboracao: Na elaboragao (construgao) do contrato.
Emitido: Elaborado o contrato, aguardando assinatura.
Em Aprovacao: Assinado o contrato, aguardando aprovacao final.
Vigente: Contrato ativo, liberado para movimentagbes (medicdes e revisoes).
Paralisado: Paralisado o contrato através de revisdo.
Sol. Finalizagao: Em fase de finalizacdo.
Finalizado: Encerrado.
Revisdo: Copia do contrato gerada pela revisdo, mas nao aprovada.
Revisado: Histérico do contrato (aprovado).
e Contrato de venda.
Descricdao das Regras de negdcio

e Para atendimento do requisito: Compor informagoes como niimero do contrato, processo licitatorio, data
de cadastramento, inicio e fim de vigéncia, tipo do contrato, fornecedor, descritivo do objeto, status e
posicao global do saldo do contrato, incluindo os aditivos, sera utilizado o processo padrado do sistema, uma
vez que o contrato for oriundo de um processo licitatdrio, o sistema mantém a rastreabilidade do seu processo;

e Para atendimento do requisito compor informagoes de reajuste de contrato, como indice, moeda, clausula
de reajustes efetuados no contrato e dos percentuais ou valores utilizados em cada periodo; com
campos flexiveis, que possibilite a alteracdo do periodo de aplicagao, sera utilizado o processo padrao do
sistema para o cadastramento do contrato, assim como as rotinas de Indices econémicos e Histdrico de indices, a fim
de realizar a revisao de reajuste;

e Para atendimento do requisito compor os objetos (itens de produto) do contrato, quantidade e valores
combinados, saldos em valor global ou quantidade, regras contabeis e fiscais, periodicidade, regras para
o vencimento das faturas, matriz de rateio por centro de custo e demais informacgoes para o
preenchimento do pedido de compra, sera utilizado o processo padrdao onde serdo preenchidos os dados
cadastrais, a planilha e o cronograma do contrato;

e Para atendimento do requisito compor a previsao orcamentaria correspondente ao contrato em questao,
apresentando os valores empenhados em cada ciclo passado, presente e futuro, de acordo com a
previsao de realizagdo, este processo sera atendido pelo médulo de Planejamento e Controle Orgamentario (PCO)
onde serdo realizadas as movimentacoes dos valores empenhados;
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%/%57 GESTAO DE CONTRATOS — LINHA PROTHEUS

e Para atendimento do requisito compor recursos que possibilitem anexar documentos de qualquer tipo ao
contrato como arquivo em WORD, EXCEL, PDF, BMP, JPG, etc. Possibilitar associar documentos durante
a execucgao do contrato, apresentados pelo fornecedor, confrontados com os documentos informados no
cadastro do fornecedor, observando o prazo de validade de cada um. Enquanto isso nao ocorrer o
pagamento deve estar bloqueado. Para que o contrato se torne ativo ele deve ser aprovado pelo sistema
de algadas, serdo utilizadas diversas rotinas do sistema, sao elas: Banco de conhecimento, Controle de documentos

com
blogueio de pagamento para o financeiro, aprovacdo para vigéncia do contrato e para atendimento do requisito
permitir geragao de relatdrios para acompanhamento do contrato, serdo utilizados os relatérios padrao do
sistema. Durante as entrevistas, ndo foi solicitado nenhum relatdrio especifico.

O controle de acesso permite configurar quais transagdes do contrato cada usuario ou grupo do Sistema tera
acesso dentro do maddulo, por exemplo, € possivel configurar um grupo de usuarios para elaborar o contrato, outro
para executar as medicOes, outro responsavel pelas medigbes. Por padrao, o Sistema possui 30 transagoes,
dispostas hierarquicamente que compreendem:

e Elaboracao (planilhas, cronogramas, caugdes, documentos, controle do contrato)

e MedicOes (geracao e encerramento)

e Revisdes (criagao e aprovacao)
Permite configurar quais usudrios ou grupo de usuarios, poderdo realizar movimentagoes e alteragGes no contrato.
Gera o titulo financeiro e armazena o adiantamento no contrato para compensagao na medicao.
Bx. Retencdo Gera titulo financeiro para pagamento/recebimento da retencdo.
As transacoes sdo validadas de acordo com o usuario logado, se este ou um de seus grupos possuir acesso, entao
o Sistema libera a rotina, caso contrario exibe uma mensagem para 0 mesmo entrar em contato com o gestor do
contrato.
Opcoes:

a. Incluir Usuario: Relaciona transagdes para um usuario ndo existente na estrutura.

b. Incluir Grupo: Relaciona transagbes para um grupo ndo existente na estrutura.

c. Editar Usuario/Grupo: Edita transacoes disponiveis para o usuario ou grupo selecionado.

d. Excluir Usuario/Grupo: Exclui usuario ou grupo selecionado da estrutura de acesso do contrato.

e. Copiar Estrutura: Permite copiar estrutura de um contrato ja existente no sistema.

Importante!

O usuario que incluir o contrato recebe automaticamente o direito de acesso a transagdo de controle total, se
tornando-se o gestor do mesmo.
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/' GESTAO DE CONTRATOS — LINHA PROTHEUS

Acesse 0 menu Atualizacoes -> Manutencdo->Contrato > Outras Acoes >Acesso

Manuteng&o de Contratos

I .’Alterar I I Outras Acdes vl

Desc. Tipo

Visualizar » Tp. Contrato
Excluir
) O1SEDEO001-CAGER "o 005 GCT MED EVANTUAL
Aval. Fornecedores
Acesso
) O1SEDEO001-CAGEF  Conhecimento 005 GCT MED EVANTUAL

Caugdes Retidas

Est Retengéo

"I ¥ | Pesquisar

2|

Data Inicio » Nr. Contrato
26/03/2025 000000000000061
26/03/2025 000000000000062

Adiantamentos

Revisdes >
Controle de Acesso X
Nr. Contrato| 3 10/2024 | Tp. Confrato  (GCT COM CRONOGRAMA )

v Acessos
v g Usuarios
v Administrador
Controle Total
v CAGEPAtreinamento
MedigGes - Inclus&o

Medicées - Edicéo

L JJ

—v

v Filiais Autorizadas para Medi¢&o

v 000001

=] Controle de Acesso

Nr. Contrate GeTonoooopona TP Contralo | Fixg C/CRONOGRAMA E ALGADAS

Coa. Usudno 7
Descrigho
111 [ Contole Total
[rse—
Codige
& Fiia
1 000001
01 - MATRIZ Ok Cancelar 000001
000002
000003
000004
000005

Descricdao das Regras de negdcio

Consulta Padrdo - Usuarios

Posicionar no browse na abertura

Administrador

OPERADORO1
OPERADORO2
VENDEDCRO1
VENDEDOR02
GCT

e O cliente trabalhara com o perfil de gestor de contratos.
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Saivar indice de pesquisa

Administrador
LEANDRO LOPES
JESSICAABREU
MCONICA SCUZA
MATHEUS SILVA

GCT

Mame Completo
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/' GESTAO DE CONTRATOS — LINHA PROTHEUS

Exercicio

Acesse 0 menu Atualizagdes -> Manutencgdo->Contrato

1. Posicione sobre o contrato outras agdes
2. Clique no sinal (+) do item e posicione no item do usuario
3. Cligue com o botdo direito do mouse e escolha a opgdo Incluir usuario e informe os dados.

Nesse momento aplicamos as liberagdes dos acessos as rotinas dos contratos, configure conforme a sua
necessidade.

Esta rotina permite definir os tipos de alteragbes que podem ser realizados nos contratos de compra vigentes no
sistema considerando critérios como: aditivo, reajuste, realinhamento, readequacao, paralisacao, reinicio, clausulas,
contabil, indices, fornecedor/cliente e grupo de aprovadores, assim como, outros tipos cadastrados no padrao do
sistema.

Permite revisar os contratos vigentes: Exemplos:

- Aditivo (quantidade, prazo, vigéncia)

- Reajuste (aplicar % de indice- o historico de indice deve estar cadastrado conforme competéncia)
- Realinhamento (alteracdo de preco)

Manutengéo de Contratos (-]
I / Alterar I I Outras Agles | "l ¥ | Pesquisar p|
F Vistelizay » Tp- Contrato Desc. Tipo Data Inicio » Nr. Contrato

Excluir

o 01SEDEQ001-CAGER ~ =\asd0 005 GCT MED EVANTUAL 26/03/2025 000000000000061
Aval. Fornecedores
Acesso

(7] 01SEDE0001-CAGEF ~ Cenhecimento 005 GCT MED EVANTUAL 26/03/2025 000000000000062

Caugbes Retidas

Est. Retencéo
Adiantamentos
Revisdes >

Aditivo

Aprovar Reviséo Reajuste
Desfazer Reviséo Realinhamento
Schedules > Readequagao
Imprimir Browse Paralisagao

Aditivo de Quantidade, Prazo

= Preencher tipo de revisdo e justificativa na Aba Cadastrais.
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Contratos - Reviséo

GESTAO DE CONTRATOS — LINHA PROTHEUS

Outras AgGes |

I Fechar | Confirmar

Cadastrais Consulta Padrao - Tp. Revisdo Contrato

Tipo Revisao

‘ p Ha filtros aplicados ao browse Remover

Imprimir browse

Nr. Contrato®
‘ 0310/2024

Codigo

Fornecedores

» Codigo »

30408009 ol

4

Posicionar no browse na abertura [ Salvar indice de pesquisa

x Outros
a
i i
NI ~|Pesquisar ysl Filtrar
Descricao Tipo a
2
v
N =

tas/Bonificagoes

R

b

"«

Contratos - Revisdo

Outras Agdes 'l I Fechar l

Cadastrais Informativos/Impostos Edital Parametros/Revisdo Outros
anexos, Proposta da CONTRAIADA & demals elementos constantes deste g
Contrato.
1.1.1. O objeto contratual executado devera atingir o fim a que se destina, com
eficacia e qualidade requerida
Justificativ Dt Proposta Dt Ult Statu S\iuacao §
1 R 01/04/2025 | ‘ 09 - Reviséo ~ ‘ (
PN ~ -~ - N
Fornecedores Planilhas Mult. Naturezas da Planilha Multas/Bonificacbes
» Codigo » Loja » Nome i @
12
30408009 0001 A=
" A .~
- Selecione a aba Parametros e revisao
A . , .
Parametro Fin./Fisico
Cadastrais Informativos/Impostos Edital Parametros/Revisdo Outros
a . - .
Parametros Fin./Fisico '
Arrasto Redlst Val. . Taxa Juros Tipo
| 2-Nao v ‘ ‘ 2-Nao |v ‘ 0 Uit Dia Mes 0,0000 ‘ 1 Acréscimo v ‘
Quantidade

Redistribuicdo de Saldo

de Saldo

O Parcelas Ant Parcelas Rea

Cons Parc VIr Rlz

Obs. Valor Total e Montante do Cronograma estdo divergentes, executar a redistribuigdo de saldos
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/] GESTAO DE CONTRATOS — LINHA PROTHEUS

Acesse > Outras Agdes > Redistribuir Saldos

Contratos - Revisdo Outras Agtes 'l | Fechar
Spool
Cadastrais Informatives/Impostos Edital Parametros/ a Imprime Cadastro

WalkThru

. TOTVS API Services
Redistribuicao de Saldo

Help —
Formulario HTML

Parcelas Ant Parcelas Rea Fichario ECM
Redistribuir saldos

Atualizar cronograma financeiro/fisico

<

Atualizar cronograma contabil

Fornecedores Planilhas Mult. Naturezas da Planilha -
Importar solicitagfes de compra
» NrPlanilha » Fornecedor » Loja » Data lnicial » Valor Total » Saldo » Data Final » Tipo » D¢ Importar sol. de compra por item Bc. |~ j I
Copiar dados de pedidos de compra v j
000001 30408009 0001 30/10/2024 5.650,00 5.650,00 30/10/2025 004 CONFORME O Rateio Pré-configurado. v =]
 —— RAEDEERIED NE2=
Incluir cronograma financeiro/fisico
Itens Rateio Contabil por Item Agrupadores de Estoque Cronograma Financeiro Cronograma Exclui - tabil
xcluir cronograma financeiroffisico
Montante do Cronograma Valor Presente Incluir cronograma contabil -l
3.540.00 ‘ 0.00 ‘ Excluir cronograma contéabil .
Configurar hd
» Num Cronogra » Num Parcela » Competencia » VI.Prev.Parc » VI.Realizado » Saldo Parc. » Data Vencto » Dt.Prev.Med. » DtRealizado » 4 j |
000004 01 11/2024 3.540,00 0,00 3.540,00 30/11/2024 30/11/2024 1 5 ﬁ‘

= Apds selecionar as opgOes de parametros, devera atualizar o cronograma em Outras Acoes — Atualizar

Cronograma
TOTVS | Gestéo de Contratos ‘ TOTVS Manufatura MSSQL Rh ‘ Administrador | 02/04/2025 | Cagepa / Cagepa-Sede = F12 ‘ X Sair
Contratos - Revisao Outras Agdes .l | Fechar
Spool
Cadastrais Informativos/Impostos Edital Parametros/Revisao Imprime Cadastro
WalkThru

TOTVS API Services
Redistribuigdo de Saldo

Help —
Formulario HTML l
Parcelas Ant Parcelas Rea Fichario ECM

Redistribuir saldos

Atualizar cronograma financeiroffisico
Atualizar cronograma contébil

Fornecedores Planilhas Mult. Naturezas da Planilha .
Importar solicitagSes de compra

» NrPlanilha » Fornecedor » Loja » Datalnicial » Valor Total » Saldo » Data Final » Tipo » D¢ Importar sol. de compra por item ac.
Copiar dados de pedidos de compra

I

w

Obs. Caso esteja trabalhando com controle de Algada a mesma devera ser liberada pela Rotina Aprovagao de
Documentos, caso contrario usar a Rotina de Aprovar Revisdo.

Aprovar Revisao

Quando o contrato, apds a geracao de uma revisdo, ficara com situacao “Em Revisao” e neste estado o contrato ndo
pode ser movimentado. A nova revisao tera sua situacado alterada para vigente (exceto em caso de paralisacao, onde
assume a situacdo correspondente) somente apos a aprovagao da mesma. O processo de aprovagao da revisdo
resume-se a conferéncia dos dados da nova revisao e disponibilizacdo do contrato a partir da aprovacao desta
revisao.
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Manutengao de Contratos e
I 7 Alterar l OQutras Ages ] "l ¥ | Pesquisar p|

F Visualizar » Tp. Contrato Desc. Tipo Data Inicio » Nr. Contrato

Excluir

Situagéo

Aval. Fomecedores
Acesso
Conhecimento
Caugdes Retidas
Est Retengéo
Adiantamentos
Revisées >
Aprovar Revisao
Desfazer Reviséo
Schedules. >

Imprimir Browse:

=> Ao confirmar aprovagao da revisdo o sistema atualiza os titulos provisérios e cria um histérico do contrato,
tornando a revisao o contrato vigente (atual).

Manuten¢do de Contratos -]
I .’A\terar l I Qutras Agdes vI "l ¥ | Pesquisar p‘
Filial » Tp. Contrato Desc. Tipo Data Inicio » Nr. Contrato

Q 01SEDEQ001-CAGEPA - SEDE 003 GCT COM CRONOGRAMA 30/10/2024 0310/2024

(2] 01SEDEQ001-CAGEPA - SEDE 003 GCT COM CRONOGRAMA 30/10/2024 0310/2024

Descricdao das Regras de negdcio
Como parte de melhoria no processo, os contratos deverdo ser aprovados por uma alcada de aprovacdo gue sera
definida pela controladora. E somente, apds essa aprovacao ele podera se tornar vigente. No processo atual, a

aprovacdo ocorre na solicitagdo de compras, apos o contrato estar assinado e toda a informacgao é digitada no sistema

utilizado hoje.

Realinhamento: Afeta Preco (planilhas e cronogramas)

O Realinhamento funciona idéntico ao reajuste, a principal diferenga é que no realinhamento o valor ndo é
calculado com base em um indice econ6mico, mas informado pelo usuario através do assistente, pois esse tipo de
revisdo atende acordos de novos valores feitos entre o cliente e o fornecedor, neste tipo de revisao o usuario
informa o novo valor e a data de inicio do realinhamento de cada item da planilha.

Assim como no reajuste, quando o parametro MV_REALM estiver ativo, o Sistema verifica se existem mediges ndo
recebidas de acordo com a data de inicio informada, e executa o realinhamento também para as medigoes.

Reajuste: Afeta Preco (planilhas e cronogramas)

A rotina de reajuste calcula os novos valores do contrato com base no histdrico de indice referente ao mesmo, o
reajuste das medicOes ocorre retroativamente de acordo com a data de inicio informada no assistente de criacdo
de revisao.

Os itens que ja tenham sido medidos anteriormente a medigdo serdo replicados com o novo valor, assim o Sistema
mantém a integridade entre as medicdes antigas e as que forem efetuadas ap0s a revisao.

Os itens que ja tenham sido medidos anteriormente a medigdo serdo replicados com o novo valor, assim o Sistema
mantém a integridade entre as medicdes antigas e as que forem efetuadas ap0s a revisao.
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Exemplo: Uma planilha com 2 itens descritos abaixo:

Item Valor Quantidade Qtd. Medida Saldo
oL RS 10,00 20 6 14
02 RS 20,00 30 =] 21

Valor do indice no reajuste: 0,50 %
Planilha Reajustada:

Item Valor Quantidade Qtd. Medida Saldo
o1 RS 10,00 6 6 0

0z RS 20,00 a ] 0

03 RS 10,05 14 0 14
04 RS 20,10 21 [v] 21

As medicOes que tenham sido geradas antes do reajuste, apontardo para os itens 01 e 02, e as medicOes que
tenham sido geradas ap0s a revisdo apontardo para os itens 03 e 04, mantendo a integridade, ja que o saldo dos
itens 01 e 02 € 0, pois ja foram executados antes da revisdo.

Apds inicio de vigéncia de um contrato, este estara apto a movimentar os materiais e/ou servicos negociados pelo
contrato. O processo de execucdao do contrato no ambiente de Gestdo de Contratos recebe o nome de Medicao
justamente pelo fato de ter o objetivo de apurar a realizacdo do contrato. Assim, podemos resumir a medicdo como um
processo de verificacao e fiscalizagao da realizacao de um servico ou fornecimento de um produto.

O resultado final do processo de medicdo € a geragao de um pedido de compras ou de vendas, formalizando a execucao
de parte do contrato. E neste momento que os saldos dos contratos sdo atualizados considerando as quantidades e
valores ja medidos.

Acesse o menu Atualizacdes -> Contratos > Nova Medicao

Medigédo de Contrato (-] X

I ./Allerar I I Outras Agbes vI “l '|Pesquwsar p‘ Filtrar

Filial » Nr Medicao » Nr Contrato Nr Revisao C Cliente

Q 01SEDE0001-CAGEPA - SEDE 000019 000000000000055 02/2025
Q 01SEDE0001-CAGEPA - SEDE 000020 000000000000056 02/2025
Q 01SEDE0001-CAGEPA - SEDE 000021 000000000000058 02/2025
o 01SEDE0001-CAGEPA - SEDE 000002 031002024000001 04/2025
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Esta rotina é utilizada para cadastrar a medicdo do contrato. A medigdo, na verdade, funciona como um espelho da
nota fiscal que devera ser emitida pelo fornecedor/empresa quando do faturamento e é sempre anterior a este. No
momento do cadastro de cada medicdo, o usuario devera, obrigatoriamente, indicar todos os campos quantitativos
para aquela etapa do contrato.

Os itens da Medigdo do Contrato ndo sdo considerados no exemplo pelo motivo da rotina automatica inseri-lo
automaticamente, sem a manipulacdo do usuario. Ou seja, a partir do momento que é definido o cabecalho na
rotina automatica, os itens serao incluidos automaticamente a partir dos itens da planilha do contrato.

As Medigdes no modulo Gestdo de Contratos podem ser: Automatica ou Manual

Contratos -> Medigao (Manual: é possivel Incluir, Estornar, Excluir)
Incluir, digite o nimero do contrato ou pesquise na lupa, selecione ou “outras acoes” — pesquisar

@ Medigo [02.9.0069] =
TOTVS | Gestéo de Contratos ‘ TOTVS Manufatura MSSQL Rh ‘ Administrador | 03/04/2025 =~ Cagepa/ Cagepa- Sede | F12 ‘ X Sair
-~
Cabegalho Medicdo de Contratos - Inclusdo de Medicao | Outras AgOes v| | Fechar
ag Selecione o Contrato
Nr Medicao* Nr Contrato
‘DUDUOZ ‘ ‘031002024000001 Contratos m "Pesqulsar p‘ Filtrar
Nr. Contrato Revisao Filial Ctr.
Moeda Data Final
‘ 1 ‘ ‘ N E _
Planilhas Multas/Bonif. da Planilha
» Selecionado » Nr.Planilha » Tp.Plan. » D
a 000001 004 CONFORME O

= Selecione a planilha correspondente e clique em OK
= Confirme os dados da medicdo e salve. Exiba a legenda clicando em Outras Agdes — Legenda

Cabecgalho Medig&o de Contratos - Incluséo de Medigao | Outras Agoes v| I Fechar |

Medicao Totais

Nr Medicao™ Nr Contrato Nr Revisao Competéncia

|DDD(]02 ‘ ‘031002024000001 p‘ | ‘ ‘ 1- 04/2025 v‘
Moeda Data Final

1 ‘ ‘ i =

Planilhas Multas/Bonif. da Planilha Descontos Documentos Adiantamentos Mult. Naturezas da Planilha
» Selecionado » Nr.Planilha » Tp.Plan. » Desc. Plan. » Cronograma » Parcela » Data Inicial » Data Final » Forn./Cliente » Loja » Ignora & |
=] 000001 004 CONFORME O CONTRATO 000006 01 03/04/2025 03/08/2025 FORO000001 0001 [ - d l

dl_ 1
] (3R
Itens Rateio Contabil do Item Multas/Bonif. do Item

» Numero ltem » Produto » Qtd. Solicit » Descricao » Quantidade » Saldo Me &‘
001 SV0620001 4,00000000 SERVICOS CONDUCAO URBANA 1,00000000 4,00 ~ ﬂ,‘

= Medicao realizada.
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I # Alterar II QOutras Agdes ,I

Filial »

Nr Medicao »

Nr Contrato

GESTAO DE CONTRATOS — LINHA PROTHEUS

1]} '|Pesqu\sar

Nr Revisao C:

Q 01SEDE0001-CAGEPA - SEDE 000019 000000000000055 02/2025
Q 01SEDE0001-CAGEPA - SEDE 000020 000000000000056 02/2025
Q 01SEDE0001-CAGEPA - SEDE 000021 000000000000058 02/2025
o 01SEDE0001-CAGEPA - SEDE 000002 031002024000001 04/2025

Cliente

>

Em caso de medicdo pendente de Aprovacao por algada, podemos visualizar o log de aprovacdo na opgao de Visualizar
0 registro, em seguida no menu de Outras Ac¢des->Log de Aprovagao.

Cabegalho Medigao de Contratos - Visualizar

Quiras Acoes

Spool
Medicao Totais Imprime Cadastro
P WalkThru
i Nr Contrat Nr Revi G tenci
Nr Medicao r Contrato Nr Revisao Jompetencia | TOTVS API Services
‘DUUODZ ‘ ‘031002[]2400[]001 p‘ ‘ ‘ ‘[]4/2[)25
" o Help
Formulério HTML
Moeda Data Final Fichario ECM
‘ 1 ‘ ‘ Ir B Log de Aprovago
B _ . - Tracker
Planilhas Multas/Bonif. da Planilha Descontos Documentos Adiantamentos Mu
Visualizar Forn./Cliente
» Selecionado » Nr.Planilha » Tp.Plan. » Desc. Plan. » Cronograma » Parcela » Data Inicial » DataFinal » Forn.Client Rateio Pré-configurado  tem *
Aposentadoria Especial ]
4 000001 004 CONFORME O CONTRATO 000006 01 03/04/2025 03/08/2025  FOR000001 Configurar 4
Cabecalho Medigéo de Contratos - Visualizar
Medicdo Totais
Nr Medicao* Nr Contrato Nr Revisao Competencia -~
‘ 000002 ‘ ‘ 031002024000001 p‘ | ‘ ‘ 04/2025 ‘ '
Moeda Data Final Aprovacao da Medigao de Contrato %
\ d \ . i o
Planilhas Multas/Bonif. da Planilhs | Medig0 000002 | Aprovadores |ADMO001 - TREINAMENTO TOTVS | . ioc Mult. Naturezas da Planilha
» Selecionado »  Nr.Planilha » Tp.Plan. » + Data Final » Forn./Cliente » Loja » Ignora Item ~
Item Tipodocto Item Grp Nivel Aprovador Responsavel Situagéo Atual z 2
000001 004 CONFO 00 b (ot i stradon Gendets 4 )3/08/2025  FORO000001 0001 O -
001 M 01 aprovador Pendente v
N
7 v
C—C———— T . 4t
Itens Multas/Bonif. do Item
» Numero ltem » Produto » 4 G > v > Saldo Medir » Quantidade A
2
001 SV0620001 SERVICOS CONL  Stuecao* Aguardando liberagao(des) 200 4,00000000 1,00000

Apds o processo de liberacdo do documento, ja sera possivel encerra a medicao.
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Aprovagéo de Documentos Ha filtros aplicados ao browse Remover . X
I # Aprovar I I Visualizar vI I Outras Agbes ] "~ Pesquisar P Filtrar
Documento 13 Tipo docto Cod. Usuario Cod. Aprovad Grp Aprov A
@ 031002024000001 CT 000000 ADMO001 ADMO001 Liberado -
o 000002000001001 IM 000000 ADMO001 ADMO001 Liberado

Para encerrar medicao

TOTVS | Gestao de Contratos ‘ TOTVS Manufatura MSSQL Rh ‘ Administrador | 03/04/2025 ‘ Cagepa / Cagepa - Sede | ‘ F12 | X Sair
Medigao de Contrato Legenda x (-] %
’ # Alterar I ’ Outras Agbes 'I o Medigao em Aberto i~ Pesquisar P‘ Filtr
. Medigéo Blogueada
Filial Fornecedor Cliente

o 01SEDE0001-CAGEPA - SEDE

Q 01SEDE0001-CAGEPA - SEDE

@ 01SEDE0001-CAGEPA - SEDE

Q 01SEDE0001-CAGEPA - SEDE

(2] 01SEDEQ001-CAGEPA - SEDE

Q 01SEDE0001-CAGEPA - SEDE

x Medigéo Rejeitada

() Medigzo Encerrada

©) Aut. Fomec. em Aberto

) Aut. Fomec. Encerrada

. Medig&o Totalmente Devolvida
0 Medic&o Parcialmente Devolvida
O MedigGes oriundas do CNTA120
() Medigzo de Servico em Aberto

Outras AgOes — Encerrar (neste momento o sistema gera o pedido de compra no mddulo compras e estonar o titulo
provisério correspondente no contas a pagar no financeiro, no momento da entrada da nota fiscal gera titulo
automaticamente conforme TES, no financeiro. Ou (no caso de contratos de fatura ou recibos, gera diretamente o

titulo no financeiro substituindo o Titulo Provisorio).

)

Fili

Visualizar
Excluir
Estornar

Outras AgGes vI

Aut. Fomecimento

Encerrar
(2] 01SEDE0001-CAGEPA Conhecimento
Imprimir
Medicéo de Servigos
Q 01SEDE0001-CAGEPA Imprimir Browse

000003 000000000000007

000003 000000000000007
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Filia+nr Medicao p‘ Filtrar

Nr Revisao Cs

08/2024

001 08/2024

Cliente
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=+ Incluir o/ Alterar Outras Agbes I ~|Filia+nr Medicao Filtrar
|

Filial » Nr Medicao » Nr Contrato Nr Revisao ‘Competencia Fornecedor Cliente A
_ :
a

Q 01SEDEO0001-CAGEPA - SEDE 000003 000000000000007 08/2024

Aguarde
Q 01SEDE0001-CAGEPA - SEDE 000003 Processando... 2024
( )
Q 01SEDEQ001-CAGEPA - SEDE 000003 2024
Q 01SEDE0001-CAGEPA - SEDE 000003 2024

Tela customizada para atender especificagdes da CAGEPA

Medigao de Contrato - ENCERRAR ENE=
Contrato Mat. Dest
[ | | |
Serv Dest Reajuste :
| | | |
Investimento Despesa
| | | |
Num Solicita NDO Obra
| | |
Alteracao Inv Destinad :
| | |
Inf Compleme Outros
| | |
Medicao de Contrato -] X
’ ./A!terar I I Outras Agdes vI ||| "Pesquisar p‘ Filtrar

Filial > Nr Medicao » Nr Contrato Nr Revisao Competencia Fornecedor Cliente A
2
F

Pedidos/Titulos
Foram gerados os documentos abaixo:

Pedido: 000003

- Medicao Encerrada
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O pedido de compra € um contrato formal entre a empresa e o fornecedor, deve representar fielmente as condicbes e
caracteristicas da compra efetuada. E o acordo que representa as condigbes em que foi feita a negociacao, tais como:
material, quantidade, qualidade, frequéncia de entregas, prazos, precos, local de entrega, tributacdo, entre outros.
Esta rotina permite que o pedido de compra seja gerado manualmente, relacionado a uma solicitacdo de compras
previamente cadastrada, automaticamente por meio da analise da melhor cotacao ou ainda originada na rotina de
medigGes, no mddulo gestao de contratos.

Acesse 0 menu Atualizacoes -> Compras > Administracao de Pedidos > Pedidos de Compra

Pedido de Compra [-] X
I / Alterar I I Visualizar I I Outras AgBes vI 1 ~|Pesquisar P| FEiltrar
Filial » Numero » Data Emissao » Fornecedor » Tipo Item » Produto Unidade Seg “

a
a

Visualizacdo do Pedido de compra

TOTVS | Gestédo de Contratos ‘ TOTVS Manufatura MSSQL Rh ‘ Administrador | 03/04/2025 | Cagepa/Cagepa-Sede | F12 ‘ X Sair
Pedido de Compra - VISUALIZAR X
Pedido de Compra - VISUALIZAR I -
Numero |oo0003 | Data de Emissao [ 03/0412025 | Farnecedor |FOR000001 Ps Loja looo1 |
Cond [Cmpel [avisTa | Contato [ ) Filial p/ Entrega |o1sEDEO0OT | O
Moeda [ 1) [ReAL | Taxa f 0,0000| 5>
Valor Imp. § Valor Imp. 6 Fil.Central. Num.Contrato Rev.Contrate  Num.Planilha | Num.Medicao [item Medicao  Politica Rep PeriodoRepr ~ Grade Itemgrade Cod. Edital NrPn &
0,00 0,00 031002024000001 000001 000003 001 Manual )] 5
ya
L]
v
4 O P =
Totais Inf. Fornecedor Frete/Despesas Descontos Impostos Mensagem/Reajuste Tributos Genéricos - Por item
Valor da Mercadoria ‘ 1.200, 00} Descontos ‘ o 00“
Frete ‘ 0,00 Despesas ‘ 0,00
Seguro ‘ U,DO‘
Total do Pedido [ 120000 7)
~
= Consultar contrato - Outras Agdes —> Rastr. Contrato.
Pedido de Compra [-] X
I # Alterar I I Visualizar I I Outras Agdes ] I ~|pesquisar P‘ Filtrar
Filial Pesquisar Data Emissao » Fomecedor » Tipo tem  » Produto Unidade Seg ~
Excluir A

Copia
Reenvia e-mail

ImpRimir
Legenda
Cophecimento
Rastr.Contrato
Tracker Contabil
Reenvio_Colab

Imprimir Browse
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Y

(SS

TOTVS | Gestao de Contratos TOTVS Manufatura MSSQL R | Administrador | 0310412025 | Cagepa/ Cagepa-Sede | F12 | X

Rastreador de contratos

_ Parametros

v i Planilha : Contrato / Revisao / Numero / Item - 031002024000001/ /000001/001 -
Visuali

v [l Vedicao/ Item - 000003/001

(] Pedido de Compra/ltem - 000003/0001

Descricdao das Regras de negdcio
Para atendimento do requisito permitir receber ou gerar uma nota fiscal de entrada, na medida em que o

contrato for sendo realizado, sera utilizado o processo padrdo do sistema onde cada medigdo gera um pedido de

compra e, este estara apto a ser vinculado a uma nota fiscal.

Para atendimento do requisito permitir receber nota fiscal com quantidades e valores inferiores a medicdo
do més, mas o sistema devera controlar o saldo a faturar das medigoes, sera utilizado o processo padrao do
sistema, onde o controle sera realizado pelo Pedido de Compras vinculado a medicdo contratual. (Apds gerar o pedido

de compras pela medicdo do contrato, para controlar a entrega com saldos parciais, sera utilizado a rotina de Pré
Nota de Entrada para ajuste da quantidade. A atualizacdo dos saldos em estoque e titulos no financeiro, sera
mediante a Classificacdo da Pré Nota, na rotina de Documento de Entrada (Classificar)).

Visando atender empresas que necessitam realizar reajuste de contratos em lote, esta rotina permitird a execucdo
ou agendamento do processo de reajuste de contrato, gerando histdrico dos itens e garantindo facil visualizagdo e
entendimento das alteracdes realizadas.

Acesse >Miscelanea -> Processamento — Reajuste automatico de Contratos

TOTVS | Gestédo de Contratos TOTVS Manufatura MSSQL Rh | Administrador | 03/04/2025 | Cagepa/ Cagepa - Sede X
Reajuste Automatico [-]
I Visualizar I I Outras Agdes | " - Pesquisar p
Filial » Num Reajuste Data Inicio Hora Inicio Data Final Hora Final Qtd. Ct Reaj

Deseja continuar?
Seréo Reajustados 1 ContratosDeseja continuar?

Exemplo:
Configuracdo do contrato para utilizacdo do reajuste automatico:

Incluir contrato considerando os campos:

Data de inicio Un Vigéncia Vigéncia

26/02/20XX Meses 4
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Preencher os novos campos referente ao reajuste no cabecalho do contrato ou da planilha:

Periodicidade Un Periodicidade Prox.Reajuste Modo

2 Meses 26/04/20XX Por Competéncia

A partir do preenchimento destes campos € calculado automaticamente a data do préximo reajuste no campo Prox.
Reajuste = 26/04/20XX. Ao executar o reajuste na data 26/04/20XX, o campo Prox. Reajuste é preenchido com
a data de 26/06/20XX

Nota

Caso os campos referente ao reajuste automatico estiverem preenchidos tanto no cabecalho do contrato, quanto na
planilha, o sistema levara em consideracao os dados da planilha.

Cabegalho do Reajuste - VISUALIZAR

Num Reajuste Data Inicio Hora Inicio Data Final Hora Final

‘ ‘ ‘ 03/04/2025 @‘ ‘ 17:05:15 ‘ ‘ 03/04/2025 B ‘ 17:07:54 |

Qtd. Ct Reaj Qtd. It Reaj Situagéo

‘ 1 ‘ 1 ‘ | c- Conoluido ‘v‘
» It. Planilha » Dt Reaj Ant » Dt Pre Reaj » Data Reajust » Prox Reajust » VIr Anterior » Vir. Atual » Indice » VIr. Indice » Vir. Aplic:
001 1 03/06/2025 03/06/2025 03/08/2025 1.200,00 1.204,08 001 0,3400

=>» Solicitar Finalizagdo
- Selecione o contrato — Outras A¢bes — Situacdo — Solic. Finalizacao

b0 o )

TOTVS | Gestdo de Contratos ‘ TOTVS Manufatura MSSQL Rh | Administrador | 03/04/12025 | Cagepa / Cagepa - Sede

F12 ‘ X Sair

Manuteng&o de Contratos (-] X

I # Alterar I I Outras Aes ,I "| "Pesqulsar p‘ Filtrar

Filial » Tp. Contrato Desc. Tipo Data Inicio » Nr. Contrato
Controle de Situagdes X
Contrato [031002024000001 )
Revisao [oo1 |

Situagao Atual |’\ﬂgente ‘

Nova Situaggo | 02 - Elaborag&o
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= Informe nota de avaliagdao para o fornecedor (informativo)

® Manuteng
TOTVS | Gestdo de Contratos TOTVS Manufatura MSSQL P122  Administrador ~ 31/05/2024  Teste/Matriz ~ F12 X Sair
= B

Contrato ' ALUGUEL202400( Reviséo 003

Situacao | Finaii

Histérico do Contrato Fomecedores
Avaliagio Nota DalaAval.  Rev. Gerador SituacadgJ@iFomecedor Loja  Nome Avaliacao Nota Rev. Gerador

rimin

01 IMOBILIARIA GCT LTDA 9 31/05/2024 Sol. Finz—, 000001 01  IMOBILIARIA GCT LTDA Memo
UNIAC 00 UNIAO Memo 0 31/05/2024 003 Sol.Finz  UNIAO 00 UNIAO Memo

Alterada a Situacao do contrato para SOL. Finalizacao

-Selecione o contrato — Outras A¢Oes — Situacdo — Finalizar

Controle de Situagtes

Contrato 000000000000015

Revisdo 004

Situaco Atual | Sol. Finalizacio

Wowva Situagdo | 08 - Finali v

Ok Cancelar

Acesse > Consultas >Comparar Revisdes
Esta consulta apresenta o resultado comparativo das revisdes de contratos que auxilia o gestor a identificar as
alteracOes realizadas. Ela permite que sejam comparados os dados originais do contrato, da planilha, do

cronograma fisico/financeiro e do cronograma contabil com outra estrutura revisada.
O resultado comparativo das revisGes de contratos podera ser exibido por:

1 — Contrato
Apresenta as mudangas realizadas no cabegalho do contrato, como: alteragdo da data de término, valor e saldo total.
2- Planilha.

Apresenta as alteracdes realizadas na estrutura do contrato, como: inclusdo de novos itens, alteragdo de quantidades
e valores.

3. Cronograma fisico/Financeiro.

Apresenta as variacOes das parcelas dos cronogramas, como: inclusdao ou exclusdo de parcelas, alteracdao dos valores
ou quantidades previstas.

4. Cronograma Contabil.

Apresenta as variagOes das parcelas contabeis, como: inclusdo ou exclusdo de parcelas ou alteracdo dos valores.
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® p

TOTVS | Gestao de Contratos

TOTVS Construgéo e Projetos MSSQL P122

GCT

24/11/2020

TESTE / MATRIZ X Sair

Resultado Comparativo das Revistes de Contratos x
Caodigo do Contrato ? q
Revisdo de Referéncia ? 001
Revisio Comparada 7 003

st n

TOTVS | Gestao de Contratos

TOTVS Construgdo e Projetos MSSQL P122

GCT

24/11/2020

TESTE | MATRIZ X Sair

Resultado Comparativo das Revisoes de Contratos

- Contrato - 000000000000001 - Revisdo - 001

[ B Contrato - Nr. Contrato: 000000000000001
@B Revisao
‘. R Valor Atual

- Contrato - 000000000000001 - Revisdo - 003
[} BB Contrato - Nr. Contrato: 000000000000001
W Revisao
- Valor Atual

Legenda

&= Nao Modificadd
&8 odificado
S Novo

= Excluide

Entidade | 1- Contrate v Valor Referéncia

+ Apenas Diferencas Valor Comparado

+ Sincronizar

Alualizar
Parimetros
Legenda

Sair
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®  Comparar Revisbes [02.9.0069] *

TOTVS | Gestédo de Contratos

TOTVS Construgdo e Projetos MSSQL P122

GESTAO DE CONTRATOS — LINHA PROTHEUS

GCT

24/11/2020

TESTE / MATRIZ X Sair

00000000000001
Contrato - Nr. Contrate: 0
W Revisao

. Valor Atual

[ - Contrate - 000000000000001 - Revisdc - 003

O -@ Contrate - Nr. Contrato: 000000000000001
- Wl Revisao
. Valor Atual

Entidade = 1- Contraio

+ Apenas Diferencas
' Sincronizar

Valor Referéncia

Valor Comparado

12.000,00

5.028,80

Atualizar
Parimetros
Legenda

Sair
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